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Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej
Lustawg”.

W sprawach, ktore nie zostaty uregulowane w niniejszej SIWZ, majg zastosowanie
przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamoéwienia:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasfeku”.

Przedmiot gtéwny :
CPV -64.11.00.00-0
Nazewnictwo wg PCV: ustugi pocztowe

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesylek i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, przesytek kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblggu i Filii PUP w Pasteku, w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz
ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

W ramach zamowienia Zamawiajgcy przewiduje obowigzek nadawania przesylek
rejestrowanych w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego Ww
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (art. 57 § 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego - Dz. U.
z2013r., poz. 267).

Zakres zamowienia.

Zakres zamoéwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, przesytek kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblggu i Filii PUP w Pasteku.



Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy do wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony
sposob zgodnie z art. 57 § 55 pkt 2 KPA — w celu wydzielenia i nadania ich przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zgodnie z wiedzg, ktéra dysponuje w chwili obecnej informuje, iz przez
cafy okres realizacji zamowienia moze zosta¢ nadanych do dziesigciu sztuk tego
rodzaju przesytek.

A. Przesyiki listowe do 350 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

B. Przesyiki listowe ponad 350 g do 1000 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

C. Przesytki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

D. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 350 g:
Rejestrowana polecona- ekonomiczna
Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

E. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym ponad 350g do
1000g:
Rejestrowana polecona- ekonomiczna
Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa



.

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym ponad 1000g do
2000g:

Rejestrowana polecona- ekonomiczna

Rejestrowana polecona — priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

. Przesyiki listowe do 350g w obrocie zagranicznym:

Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa

Przesytki listowe ponad 350g do 1000g w obrocie zagranicznym:
Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym do 350g:
Rejestrowana polecona- priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- priorytetowa

Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym ponad 3509
do 1000g:

Rejestrowana polecona- priorytetowa

Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- priorytetowa

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym ( ekonomiczne polecone ):

do 1 kg — Gabaryt AiB

ponad 1 kg do 2 kg — Gabaryt Ai B

ponad 2 kg do 5 kg — Gabaryt Ai B

ponad 5 kg do 10 kg — Gabaryt Ai B

Przesytki kurierskie:

o masie powyzej 0 do 1000g

o masie powyzej 1000g do 2000g
o masie powyzej 2000g do 50009
o masie powyzej 5000g do 100009

Ustuga odbioru przesytek

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
1) Przesyiki listowe o wadze do 2000g ( Gabaryt Ai B ):

a) ekonomiczna — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej
kategorii,

b) ekonomiczna priorytetowa — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej
kategorii,

c) polecona — przesytka rejestrowana przemieszczana i dorgczana w sposéb
zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecona priorytetowa - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg,
ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,



Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy do wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowiazania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okre$lony
sposéb zgodnie z art. 57 § 55 pkt 2 KPA — w celu wydzielenia i nadania ich przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zgodnie z wiedza, ktéra dysponuje w chwili obecnej informuje, iz przez
caly okres realizacji zaméwienia moze zosta¢ nadanych do dziesigeciu sztuk tego
rodzaju przesytek.

A. Przesyiki listowe do 350 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt A i B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

B. Przesyiki listowe ponad 350 g do 1000 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt A i B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt Ai B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt A i B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

C. Przesyiki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym:
Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Nierejestrowana priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt Ai B
Rejestrowana polecona — priorytetowa — Gabaryt A i B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt A i B
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa — Gabaryt A i B

D. Zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym do 350 g:
Rejestrowana polecona- ekonomiczna
Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

E. Zwroty nieodebranych przesyfek listowych w obrocie krajowym ponad 350g do
1000g:
Rejestrowana polecona- ekonomiczna
Rejestrowana polecona — priorytetowa
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa
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nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawane] przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka
adresowa powinna posiadac nazwe lub imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i
adresata, w jezyku polskim. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie
zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajgcy zobowigzany bedzie podac imig i
nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci
uzupetniong nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu
pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru
telefonu adresata. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do podania dokfadne;j
nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do okreslenia na przesyice pocztowej rodzaju tej
przesyiki (np. list zwykty, polecony, polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a
w przypadku przesytek bedgcych przesytkami najszybszej kategorii — odpowiedniego
wyroznika). Zamawiajgcy zobowigzany bedzie rowniez do okreslenia na przesyice
trybu jej doreczenia (np. tryb Kodeksu postepowania administracyjnego — w skrécie
tryb kpa). Brak informacji na przesyice o jej rodzaju bedzie oznaczat przesytke
nierejestrowana (zwykta) niebedaca przesyika najszybszej kategorii. Brak informacji
na przesyice o trybie jej doreczenia bedzie oznaczat tryb Prawa pocztowego.

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta
przez umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesyitkach oraz na
dowodzie ich nadania ( w pocztowej ksigzce nadawczej ) oraz by data ta byta
réwnoznaczna z zachowaniem terminéw wynikajgcych z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa, a w szczegolnosci wynikajacych z przepiséw art. 57 § 5 pkt 2
Kodeksu postepowania administracyjnego.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotycza
przesytek kurierskich.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych (ekonomicznych) — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych oraz
przesytek kurierskich w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku
uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢
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zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczania przesytek przez Wykonawce
Swiadczona byta do kazdego miejsca w kraju i za granica, zgodnie z adresem
przeznaczenia podanym na przesytce.

Czas doreczania przesytek pocztowych, za wyjatkiem przesytek zagranicznych, nie
powinien przekracza¢ podanych nizej maksymalnych wskaznikow terminowosci
dorgczen. Termin doreczenia okreslony jest jako ,D+n”, gdzie ,D” oznacza dzien
nadania, a ,n" oznacza liczbe dni roboczych, ktére uptynety od dnia nadania do dnia
doreczenia przesyiki:

- dla przesytek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D+2;
- dla przesytek pocztowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii:D+4.

W  przypadku nieobecnosci adresata przesytlki rejestrowanej, przedstawiciel
wykonawcy pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o prébie doreczenia
przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest
,=awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7 dniach od
pierwszego awizo). Po bezskutecznym uptywie terminu odbioru, Wykonawca dokona
niezwtocznie zwrotu przesyiki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, Wykonawca bedzie doreczat
Zamawiajgcemu prawidtowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong
potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej. Przez prawidiowo pokwitowane
potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej rozumie sie pokwitowanie zawierajace
czytelny podpis odbiorcy i date¢ odbioru, a w przypadku jezeli adresatem przesyiki
rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowos$ci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawieraé czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla
firmowego — informacje o dokumencie potwierdzajgcym uprawnienie do odbioru
przesytki.

Placowki oddawcze Wykonawcy, ktére doreczajg adresatowi przesytki pocztowe,
winny by¢ czynne od poniedziatku do piatku, minimum przez 6 godzin dziennie, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Placowki oddawcze muszg posiada¢ wyodrebnione dedykowane do obstugi
przesytek pocztowych miejsca, spetnia¢ wymogi gwarantujgce zabezpieczenie i
ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach informaciji.

Placowki pocztowe, ktére doreczajg adresatom przesytki pocztowe (tzn. awizacyjne)
muszg by¢ rozmieszczone na terenie catego kraju, aby zapewni¢ mozliwosé
dotrzymania termindw doreczen okreslonych w pkt. Il ppkt. 16 SIWZ, a
réwnoczesnie nie narazajagc adresatow odbierajacych przesytki w ww. placéwkach na
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nadmierne koszty. Na terenie Elblgga placowki muszg byC zlokalizowane w co
najmniej 5 punktach, umiejscowienie tych placowek musi zapewniac tatwos¢ dotarcia
adresatom przesylek zamieszkatych na obszarze awizacyjnym. Na terenie Pasteka
placowki musza by¢ zlokalizowane w co najmniej 2 punktach, umiejscowienie tych
placéwek musi zapewniaé fatwos¢ dotarcia adresatom przesytek zamieszkatych na
obszarze awizacyjnym (prosze zalaczy¢ wykaz placowek do oferty).

Kazda placéwka musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

al czynna we wszystkie dni robocze, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy ;.
od poniedziatku do piatku minimum przez 6 godzin dziennie,

b/ oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym na wykonawce,

c/ jesli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

d/ zapewniajgca prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0sob
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych
osobowych. W trakcie trwania umowy wykonawca nie moze zmniejszyC ilosci
placéwek pocztowych. Jesli Wykonawca zmieni miejsce usytuowania placowki musi
niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do kontroli ww. placowek w trakcie trwania umowy.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesyika
kurierska krajowa na dzi$ oraz przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez
pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o jej nadejéciu z informacjga o
mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawecy, z podaniem numeru
telefonu, pod ktorym adresat moze ustali¢ powtérne doreczenie przesyiki.
Zaawizowane , nieodebrane w placowce Wykonawcy przesytki beda powtérnie
awizowane po trzech dniach ich przechowywania, liczac od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej probie kontaktu telefonicznego z
odbiorcg, w celu ustalenia terminu powtérnego dorgczenia, pod warunkiem
umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. Do dni wyznaczajgcych
termin powtérnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka
kurierska miejska na dzi$ bedaca przesytka najszybszej kategorii, zostanie zwrocona
Zleceniodawcy natychmiast bez pozostawiania zawiadomienia o jej nadejciu.

Wybrany wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe stanowigcg Zatgcznik nr 3
do SIWZ.

W zatgczniku Formularz cenowy , stanowigcym Zatgcznik do formularza OFERTA,
ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ Zamawiajgcy podat srednig roczng
ilo§¢ przesytek, ktére Zamawiajgcy ustalit w oparciu o analize dotychczas
prowadzonej korespondencji, a ktére nalezy przyjaé do obliczenia ceny oferty.
Zamawiajgcy informuje, ze nie zobowigzuje sie do realizowania iloSci przesytek
podanych w Zatgczniku Formularz Cenowy. Kopia Formularza Cenowego ,
stanowigcego Zatgcznik do formularza Oferta, ktorego wz6r stanowi Zatgcznik nr 1
do SIWZ bedzie stanowi¢ jednoczesnie Zatgcznik nr 1 do umowy.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatowi pocztowemu, a kosztami
realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego



zawinionych (tj. niewynikajgcych np. z dziatania sity wyzszej, badZz nadzwyczajnych
okolicznosci o charakterze zewnetrznym, ktérych nie mozna przewidzieé¢) nie
odbierze od zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

27. Wykonawca moze powierzyC wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

28. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy. Zamawiajacy zgada podania przez
Wykonawce w ofercie nazw (firm) podwykonawcéw, na ktérych zasoby Wykonawca
powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1.

29. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

30. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamowienia: nie pozniej niz od stycznia 2016 r. do dnia
31.12.2018'T.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie aktualnego zezwolenia wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoéci
pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. 22012 r., poz. 1629).

Potwierdzenia spetniania tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie oswiadczenia
wymienionego w pkt VI ppkt 1.1. SIWZ oraz dokumentéw wymienionych w pkt VI ppkt 1.4. SIWZ,

2.posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie w sposob nalezyty w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skftadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug polegajgcych na
$wiadczeniu ustug pocztowych o wartosci co najmniej 240.000,00 zt brutto.

Potwierdzenia spetniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie o$wiadczenia
wymienionego w pkt VI ppkt 1.1. SIWZ oraz dokumentéw wymienionych w pkt VI ppkt 1.4. SIWZ,



3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dysponowanie na terenie miasta Elblagga co
najmniej 5 punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) oraz na
terenie miasta Pasteka co najmniej 2 punktami odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych).

Potwierdzenia spetniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie o$wiadczenia
wymienionego w pkt VI ppkt 1.1. SIWZ oraz dokumentéw wymienionych w pkt VI ppkt 1.4. SIWZ,

4.sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;

- potwierdzenia spetniania tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie oswiadczenia
wymienionego w pkt VI ppkt. 1.1. SIWZ.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
ztozonych dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt VI.1.SIWZ, metodg spetnia / nie
spetnia.

Warunki udziatu , o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu dokonania
oceny ich spetniania majg na celu zweryfikowanie wykonawcy do nalezytego wykonania
udzielanego zamowienia.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych Wykonawca moze polegac
na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizaciji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia.

V.A . WARUNKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA Z MOCY ART. 24 UST. 11 UST. 2
PKT 5 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ OPIS SPOSOBU
POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie:

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkowag, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi



o)

6)

7)

8)

9)

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne , ktorych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spofki komandytowe oraz spoftki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majagtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne , ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa Ilub przestepstwa
skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

10)wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za

przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15.06.2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769) — przez okres
1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

11)wykonawcéw bedacych spoétka jawnag, spétkg partnerska, spotka komandytowa,

spotkg komandytowo-akcyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspdlnika,
partnera , cztonka zarzgdu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu
zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art.9
lub art. 10 ustawy z dnia 15.06.2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium



Rzeczypospolite] Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku.

Zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z postepowania o
udzielnie zamowienia wyklucza sie rowniez Wykonawcéw, ktorzy:

5) nalezac do tej samej grupy kapitatowej , w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 ze zm.), ztozyli odrebne oferty
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurenciji
pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z mocy art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych odbywac sie bedzie na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentdw
wymienionych w pkt VI.A.SIWZ.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA:

1.spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
1.1. Oswiadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Uwaga:

a) Tres¢ wymaganego OsSwiadczenia w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych Zamawiajacy przekazuje na Zalgczniku nr 2a do SIWZ.
Oswiadczenie nalezy sktada¢ w oryginale.

b) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
wymagane oswiadczenie moze by¢ ztozone przez petnomocnika w imieniu
wszystkich wykonawcoéw lub przez wszystkich wykonawcéw na jednym
dokumencie Ilub przez kazdego Wykonawce odrebnie (jezeli kazdy z
Wykonawcoéw spetnia warunki udziatu samodzielnie).

1.2. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich
posiadania, w szczegoélnosci koncesje, zezwolenia lub licencje.

Uwaga:

a) Dla potwierdzenia spetnienia warunku wymienionego w pkt V ppkt 1.SIWZ, nalezy
ztozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

b) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
wyzej wymieniony dokument sktada kazdy z wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia w taki zakresie, w jakim bedg oni wykonywa¢ ustuge.

c) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa wyzej — sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania
lub siedzibe, potwierdzajgce odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.



1.3. Wykaz wykonanych, gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane , oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane
nalezycie.
Uwaga:
a) Dowodami, o ktérych mowa powyzej jest:
- poswiadczenie,
- oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktdérym
mowa powyzej
b) W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
zostaty wczesniej wykonane, jest Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu i Filia PUP w
Pasteku, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodoéw, o ktérych mowa
powyzej.
c) Wykaz nalezy sporzgdzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 5 do SIWZ WYKAZ USLUG.
d) Przedmiot wykazanych ustug nalezy poda¢ z takg szczegdlnoscia, ktéra umozliwi
Zamawiajagcemu sprawdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt.V.
ppkt 2 SIWZ.
e) Obowigzek wskazania przez Wykonawce w wykazie dotyczy ustug polegajacych
na Swiadczeniu ustug pocztowych o wartosci co najmniej 240.000,00 zt brutto
kazda.
f) dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie, nalezy ztozy¢ tylko do
wskazanych w wykazie ustug, o ktérych mowa w pkt V ppkt 2 SIWZ.
g) Wartosci podane w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajgcego dla
wartosci ustug wykonanych nalezy przeliczy¢ wg Sredniego kursu NBP na dzien
zakonczenia wykonywania ustug, podajgc date i kurs.
h) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
dokumenty sktada ten Ilub ci z Wykonawcow, ktorzy w imieniu wszystkich
wykazywac beda spetnianie warunku okreslonego w pkt V ppkt 2 SIWZ.
i) wykonawca, ktory polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
14 Wykaz narzedzi, wyposazenia zakiadu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug w celu wykonania zaméwienia wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi zasobami.

Uwaga:

a) W wykazie nalezy poda¢ informacje dotyczgce iloSci punktéw odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) na terenie miasta Elblaga i
miasta Pasfeka tj. adres i podstawe do dysponowania.

b) Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr
6 do SIWZ WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH.

c) W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
wyzej wymieniony dokument wykonawcy sktadajg wspodlnie.

d) Wykonawca, ktory polega na potencjale technicznym innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do



realizacji zamowienia, w szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzania tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

2. spetnienie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
w SIWZ

2.1 Oswiadczenie w zakresie art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien

publicznych

Uwaga:

a) Tres¢ wymaganego Os$wiadczenia w zakresie art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych Zamawiajacy przekazuje na Zataczniku nr 2a do SIWZ.
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

b) W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
wymagane oswiadczenie moze by¢é zitozone przez petnomocnika w imieniu
wszystkich wykonawcow lub przez wszystkich wykonawcow na jednym dokumencie
lub przez kazdego Wykonawce odrebnie.

Uwaga:

Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
prze wykonawce.

W przypadku wykonawcdéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w
przypadku innych podmiotow na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotdw muszg by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

VILA. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WYKONAWCY W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1
| UST. 2 PKT 5 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Uwaga:

a) Tres¢ wymaganego Oswiadczenia Zamawiajgcy przekazuje na ZALACZNIKU NR 2b
do SIWZ.

b) W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Uwaga:

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia dokument
sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.



3. Aktualne =zaswiadczenie wiasciwego naczelnika wurzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze WWykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Uwaga:

W  przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
dokumenty sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia.

4. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Uwaga:

W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
dokumenty sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

5. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 oraz w pkt 10 i 11 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawiona nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Uwaga:

W  przypadku Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
dokumenty sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Uwaga:

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
dokumenty skfada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

7. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, co Wykonawca albo informacja o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt
ustawy Prawo zamowien publicznych

Uwaga:

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia dokument
sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.

UWAGA 1:

1. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 oraz 10 i 11 ustawy Prawo
zamdwien publicznych, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca skfada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu



sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych
0sOb w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 oraz 10 i 11 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich
zaSwiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw wymienionych w:

1) pkt VI.A. ppkt 2., 3., 4. i 6. SIWZ sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,

w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na

raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie;

2) pkt VLLA. ppkt 5. SIWZ sktada zaswiadczenie witasciwego organu sadowego lub

administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty

dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2. UWAGI 1, ppkt 1) lit. @) i ¢) oraz ppkt 2) powinny

by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Dokument, o ktéorym mowa w pkt 2. UWAGI 1, ppkt 1) lit. b) powinien by¢é wystawiony

nie wczesniej niz 3 miesigce przez uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2.

UWAGI 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie

takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem

sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Zapisy pkt 3. UWAGI 1 stosuje sie odpowiednio.

UWAGA 2:

Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w
przypadku innych podmiotow, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamoéwien publicznych, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw muszg byé poswiadczane za
zgodno$&¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.



VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j,
w jezyku polskim.

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng. W przypadku
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji przekazanych za pomoca faksu lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Wyjasnienia tresci SIWZ udzielane sg na zasadach okreslonych w art. 38.

3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia wptyngt do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku
o ktorym mowa w ust. 3.
6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym

przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrodta zapytania
oraz zamies$ci na stronie internetowej, na ktorej udostepnit specyfikacje.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane
specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej udostepnit specyfikacje.

8. Adres do korespondencji pisemne;:

- Powiatowy Urzgd Pracy -
-ul. Saperéw 24 -
- 82 - 300 Elblag -
Numer faksu Zamawiajgcego, na ktéry nalezy kierowaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje to: 0-55 23-76-799
Adres poczty elektronicznej: olel@up.gov.pl, olel@praca.gov.pl

Korespondencja przestana za pomoca faksu lub droga elektroniczng po godzinach
urzedowania tj.:

- w poniedzialki, wtorki, czwartki po godzinie 15:30,

- w Srody po godz. 16:30,

- w piatki po godz. 14:30,

zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajacego i uznana za
whniesiong w dniu jej zarejestrowania.



9. Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

Marzena Rogacka - Kierownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego, Powiatowy Urzad
Pracy w Elblagu, pok. 201, telefon 55 237 67 51, faks 55 237 67 99,

Anna Andrearczyk - Dziat Organizacyjno-Administracyjny, Powiatowy Urzad Pracy w
Elblagu, pok. 202, telefon 55 237 67 42, faks 55 237 67 99.

VIll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

1.1.Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdéw wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia.

1.2.W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 1.1. Wykonawcy ustanawiajg pethnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego i sktadajg wraz
z ofertg petnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis tego petnomocnictwa.

1.3.W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy oswiadcza, ze moze zgdac
przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

1.4.Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Oferte sktada sie w jezyku polskim.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

Sktadana oferta wykonania zaméwienia musi zawierag¢:

b ol ol

a) wypetniony formularz OFERTA, ktorego wzor stanowi ZALACZNIK NR 1 do

SIWZ, OFERTA musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong
(uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz Wykonawcy/Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (pieczatka i podpis lub
czytelny podpis).
W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia w
formularzu OFERTY w miejscu ,WYKONAWCA / WYKONAWCY WSPOLNIE
UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA" nalezy wpisaé wszystkich
Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.



b) wypetniony Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik do formularza OFERTA,
ktorego wzér stanowi ZALACZNIK NR 1 do SIWZ sporzgdzony zgodnie z
wymaganiami pkt XII. SIWZ
Zatacznik do formularza OFERTA Formularz cenowy musi by¢ podpisany przez
osobg (osoby) uprawniong (uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz
Wykonawcy/ Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
(pieczatka i podpis lub czytelny podpis).

Kopia Formularza cenowego, stanowigcego Zatgcznik do formularza OFERTA,
ktérego wzér stanowi ZALACZNIK NR 1 do SIWZ bedzie stanowi¢ jednocze$nie
Zatgcznik nr 1 do umowy.

6. Wykonawca sktada wraz z oferta:

a) wymienione w pkt VI. SIWZ oswiadczenie i dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) wymienione w pkt VI. SIWZ oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce spetnianie
przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w SIWZ,

c) wymienione w pkt VI.LA. SIWZ oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

d) petfnomocnictwo lub notarialnie poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli
OFERTA lub inny dokument jest podpisany przez osobe (osoby) uprawniona
(uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz posiadajgca (posiadajgce)
stosowne petnomocnictwo,

e) petnomocnictwo |ub notarialnie poswiadczony odpis petnomocnictwa do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - w
przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

f) dokumenty stanowigce dowodd, ze Wykonawca bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdélnosci pisemne zobowiazanie
podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia — w przypadku Wykonawcy
polegajacego na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.

Oswiadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
osSwiadczenie w zakresie art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych nalezy
sktada¢ w oryginale.

Dokumenty wymienione powyzej - lit. a), b) i ¢) - nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce muszg by¢é podpisane lub
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione)
do reprezentowania na zewnatrz Wykonawcy (pieczatka i podpis lub czytelny podpis).
Dokumenty wystawione przez inne organy muszg by¢ oryginatami lub kopiami
poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione)
do reprezentowania na zewnatrz Wykonawcy (pieczatka i podpis lub czytelny podpis).

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w
przypadku innych podmiotow, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamoéwien publicznych, kopie dokumentéw
dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw muszg byé poswiadczane za
zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.



7. Zamawiajacy informuje, ze nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert dokonat zastrzezenia, ze nie
moga by¢ one udostepniane.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblagu przy ul. Saperéw 24,
82 - 300 Elblag — w Sekretariacie pokoj nr 102.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 22 grudnia 2015 r. o godz. 9:00

1.1.Zaleca sie, aby Wykonawca umiescit oferte w dwdch nieprzejrzystych, zamknietych
kopertach, zaadresowanych na adres Zamawiajgcego, posiadajgcych oznaczenie:

) OFERTA
OA.261.1.1.2015 - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w
Pasteku.”

Koperta wewnetrzna winna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy.

1.2.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zmiane oferty zaleca sie przygotowac i oznaczy¢ zgodnie z postanowieniami
ppkt 1.1., a wewnetrzng i zewnetrzng koperte dodatkowo oznaczy¢ napisem
ZMIANA".

1.3.W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci:
- mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte,
ktora zostata ztozona po terminie,

2. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 22 grudnia 2015 r. o godz. 9:30 w
siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Elblggu w pokoju nr 202. Otwarcie ofert jest

jawne.

2.1.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2.2.Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamoéwienia, warunkoéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

2.3.Informacje, o ktéorych mowa w ppkt 2.1. i .2.2. przekazuje sie niezwlocznie
Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY



1. Do obliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ ilosci podane przez Zamawiajgcego w
Formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik do formularza OFERTA, ktérego wzor
stanowi ZALACZNIK NR 1 do SIWZ.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ wypetniajac Formularz cenowy stanowiacy Zatacznik do
formularza OFERTA, ktorego wzér stanowi ZALACZNIK NR 1 do SIWZ.

3. Cena (brutto) oferty musi odpowiada¢ wartosci podanej w Zatgczniku Formularza

cenowego stanowigcego Zatgcznik do formularza OFERTA, ktérego wzor stanowi

ZALACZNIK NR 1 do SIWZ.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

Cena musi obejmowac wszystkie optaty celne, wszystkie podatki.

W formularzu OFERTA nalezy poda¢ cene (brutto) wykonania zamowienia.

% I o

Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamoéwienie udzielone bedzie wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
1) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do treéci z wymaganiami
Zamawiajgcego,
2) Z tresci ztozonych dokumentow wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formaine
okreslone niniejsza specyfikacja,
3) Ztozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione.

Kryteria oceny:

KRYTERIUM 1 CENA 70%
Oferta najtarisza otrzyma 70 pkt. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

Cn
Cil= --x70
Cb

Gdzie:

Cn — najnizsza cena spo$réd ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty rozpatrywanej

C1 — warto$¢ oferty w kryterium cena

KRYTERIUM 2 - LICZBA OSOB, ktore beda zatrudnione na podstawie umowy u
prace, w przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy, ktérym bedzie powierzona
realizacja przedmiotu zaméwienia, zwana dalej ,liczba pracownikow” — 30%

Brak podania liczby pracownikow w ofercie skutkowac¢ bedzie przyznaniem zero punktow.



C2=

Liczba pracownikéw oferty badanej

%30

Najwyzsza liczba pracownikéw sposrod wszystkich waznych ofert

Sposob oceny ofert:

C=C1+C2

C —taczna suma punktow

C1 - liczba punktow w kryterium cena

C2 - liczba punktéw w kryterium liczba pracownikow

WAZNE:

Wykonawca z ktéorym zostanie zawarta umowa w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego, musi najpozniej do dnia podpisania umowy przedstawi¢ wykaz pracownikow,
ktorzy bedg zatrudnieni na podstawie umowy o prace do realizacji niniejszego
zamowienia. Wykaz ten musi uwzglednia¢ imie i nazwisko pracownika, wymiar czasu
pracy. W przypadku, gdy wykonawca w w/w terminie nie przedstawi wykazu
spefniajacego opisane wymagania Zamawiajgcy odstgpi od umowy. Zamawiajacy
dopuszcza przekazanie wykazu pracownikow, ktérzy bedg zatrudnieni na podstawie
umowy o prace do realizacji niniejszego zaméwienia na nosniku elektronicznym.

3.

4,

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta zawierajgca najwyzsza oceng
punktowa.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci
punktowej, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
okre$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych treéci ziozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omyiki zgodnie z przepisami okreslonymi w
art. 87 ustawy — Prawo zaméwien publicznych. O poprawieniu omytek Zamawiajacy
powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajgcy odrzuci
oferte wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzi sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

Modyfikacja i wycofywanie oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad
jak sktadana oferta, w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem
ZMIANA".



3. Koperty oznakowane dopiskiem , ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

4, Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ oferte.

XIV.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
1.1.wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,
1.2.Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,
1.3.Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
1.4. terminie, okreslonym zgodnie zart. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktoérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w ppkt 1.1., na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
W swojej siedzibie.
3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.
5. Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych we wzorze Umowy stanowigcym
ZALACZNIK NR 3 do SIWZ, w terminie podanym przez Zamawiajgcego.
6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
Zamawiajagcemu informacje dotyczgce o0s6b podpisujgcych umowe oraz osob
upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH



Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacym zatacznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych

zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy. Istotne zmiany postanowiern umowy dotyczy¢ moga:
1/ W sytuacji, gdy w zwiazku ze zmiang przepisbw prawa, zmianie ulegnie stawka
podatku od towardéw i ustug VAT Zamawiajacy zmodyfikuje postanowienia umowy w
zakresie podatku VAT i w konsekwencji zmiany kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
brutto, przy czym kwota netto pozostaje bez zmian.
2/ Strony zobowigzujg sie do dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty Wykonawcy, polegajgcych na obnizeniu cen okreslonych
przez wykonawce w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, w przypadku,
gdy opfaty pocztowe wynikajace3 ze standardowego cennika Ilub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
wowczas obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty dla ustug
bedacych przedmiotem zamoéwienia.

XVI.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Informacje ogdline.

1) Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp,

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz SIWZ przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
PZp,

3) Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sa:

a) Przekazanie informacji o nieprawidtowosciach zamawiajgcemu w oparciu o art.
181 ustawy Pzp,
b) Whniesienie odwotania na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp,
c) Skarga do sadu.
Szczegotowo kwestie zwigzane z wniesieniem odwotfania zawarte sg w art. 179- 189
ustawy Pzp.

XVIll. OPIS CZESCI ZAMGV}’IENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia. Nie dopuszcza sie skladania ofert

czesciowych.

XIX. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE
UMOWE RAMOWA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY
RAMOWEJ

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.



XX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH, O
KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT. 6 | 7 LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3 | 4,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

XXI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE,
JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKLADANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.

XXI.LADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE
SIE DROGA ELEKTRONICZNA

Zamawiajgcy  dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng. Adresy stron
internetowych i poczty elektronicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu :
http://bip.elblag.gov.pl

http://www.elblag.up.gov.pl

olel@up.gov.pl, olel@praca.gov.pl

XXIlIl. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
XXIV. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

XXV. INFORMACJA O WYSOKOSCI ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXVI. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ
WYKONAWCE, KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY
DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEZENIA ZGODNIE Z ART. 36a UST. 2

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

XXVIl. ZALACZNIKI DO SIWZ:

1. ZALACZNIK NR 1 - Formularz OFERTA z Zatgcznikiem do formularza OFERTA z
formularzem cenowym

2. ZALACZNIK NR 2a - Tres¢ oswiadczenia w zakresie art. 22 ust. 1125 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych
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ZALACZNIK NR 2b - Tres¢ oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

ZALACZNIKNR 3 - Wzdr umowy

ZALACZNIK NR 4 - Informacja o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
ZALACZNIKNR 5 - WYKAZ UStUG

ZALACZNIKNR 6 - WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH




