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Ogloszenie 0 zam6wieniu na ustugi spoleczne

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku

Przedmiot gléwny:

CPV: 64.11.00.00-0

Nazewnictwo wg CPV: uslugi pocztowe
Przedmiot dodatkowy:

CPV: 64.11.20.00-4 uslugi pocztowe dot. listow
CPV: 64.11.30.00-1 uslugi pocztowe dot. paczek

Elblag, 15 kwietnia 2020 .

Powiatowego Urzedfi Pracy w Elblagu
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Nazwa i adres amawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu
82-300 Elblag, ul. Saperéw 24
NIP: 578-26-08-266

Regon: 170782982

tel. +48 (55) 237-67-00

fax.+48 (29) 237-67-99

e-mail: olel@praca.gov.pl

strona BIP: bip.elblag.up.gov.pl
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Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne o wartosci mniejszej niz wyrazona
w zlotych réwnowartosé kwoty 750.000 euro, prowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.)

Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku
polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek pocztowych i paczek w

przepisami.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowywagé

przesyiki do nadania oraz przygotowywac zestawienia ilosciowe w przypadku przesylek nie

rejestrowanych i zestawienia z wyszczegllnieniem adresatow, w przypadku przesyltek
rejestrowanych:

a) zestawienie dla przesylek rejestrowanych jest prowadzone w postaci dwoch ksigzek przez:
PUP w Elblagu i Filie PUP w Pasteku.

b) zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy / adresata przesyltki
pocztowej wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajgc
Jjednoczesnie rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny zamawiajacego (nadawcy).
Obowigzek wlasciwego przygotowania przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawieri
ciazy na zamawiajacym. Zestawienia (w postaci ksigzek nadawczych) bedg sporzadzane w
2 egzemplarzach — po jednym dla zamawiaj acego i wykonawecy.

¢) zamawiajgcy podczas wykonywania ustugi wymaga od wykonawcy zachowania na
przesylce pocztowe;j czytelnych danych zamawiajgcego i nie dopuszcza sytuacji, w wyniku
ktérej na przesylce bedzie figurowal inny podmiot niz zamawiajacy. Przesylki muszy by¢



3.1 Powiatowego Urzgdu Pracy w Elblagu przy ul. Saperéw 24 — Punkt Informacji parter,
pokdj nr 2, w dni robocze od poniedziatku do piatku, od miesiaca maja 2020 r. do dnia
30 kwietnia 2021 r., w godzinach 13.45 — 14.15;

3.2 Powiatowego Urzedu Pracy Filii PUP w Pasteku przy Placu Sw. Wojciecha 5 — od
poniedziatku do czwartku w dni robocze w godz. 14.15 — 14.45, w piatki w godz. 14.00 —
14.30 w dni robocze, od miesigca maja 2020 r. do dnia 30 kwietnia 2021 r..

3.3 Dorgczanie przesylek listowych bedzie nastgpowato do siedziby zamawiajacego w Elblagu
1 Filii PUP w Past¢ku, w dni robocze od poniedziatku do piatku do godz. 11.00, w okresie od
miesigca maja 2020 r. do dnia 30 kwietnia 2021 r.

UWAGA: Od dnia 16.04.2020 r. do odwolania Urzad pracuje w systemie zmianowym:
I zmiana od 7.00 do 13.00, II zmiana od 14.00 do 20.00. W uzgodnieniu z wybranym

Wykonawcea na czas zagrozenia epidemicznego zostang ustalone inne, dogodne godziny
odbioru oraz nadawania przesylek pocztowych.
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Zamawiajacy zobowigzuje si¢ nadawaé przesylki w stanie umozliwiajacym wykonawcy
dorgezenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno§¢ za przesytki po
przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym dostarczenie przesytki bedzie si¢ odbywaé z uwzglednieniem warunkéw i
terminéw do odbioru przesytki w okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa w tym zakresie. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowiazujg zasady
okreslone w przepisach migdzynarodowych.

W przypadku zagubienia przesytki, w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywaé zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami Prawa pocztowego.

Za wykonanie ustugi zamawiajacy zaplaci kwote wynikajaca z biezacych potrzeb
zamawiajacego oraz cen ushug pocztowych $wiadezonych przez wykonawce. Rozliczenia
finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez wykonawce, zawierajacg w
szczegoOlnosci sume optat za przesylki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym
oraz za ustuge odbioru i dorgczenia lub zwrotu przesylek zamawiajacemu, stwierdzone na
podstawie dokumentéw zdawczo - odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez zamawiajacego przesylek zawarte sa W
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze
podane dane maja charakter szacunkowy, a rozliczenie z wykonawca odbywalo si¢ bedzie na
podstawie rzeczywistych ilosci wykonanych ustug w danym miesigcu kalendarzowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazywaé zamawiajacemu specyfikacje (zestawienie ilosci i
wartosci) nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesylek, nie pdzniej niz do 7 — go
dnia nastgpnego miesigca po miesigcu $wiadczenia ushugi.

Wykonawca co miesigc wystawi jedna fakture na: Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu
ul. Saperow 24, 82 — 300 Elblag, NIP: 578-26-08-266.

Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowala z dotu, przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, zgtoszony do biatej listy podatnikéw VAT, pod
rygorem odmowy zaplaty, w terminie 14 dni od daty prawidtowo tj. zaakceptowanej przez
zamawiajacego ilosci wartosci ustug pocztowych ujetych w wystawionej fakturze. Za dzien
zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie zwigzanym z przedmiotem zamdwienia, przez caly okres realizacji przedmiotu
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zamOwienia na kwote minimum 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krotszy niz okres realizacji zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nastgpujacy bezposrednio po zakonczonym
okresie ubezpieczenia i przedlozenia zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych ten fakt
na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem
prawa zamawiajacego do odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.
Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ do$wiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami 1 opiniami, warunkujagcymi prawidtowa realizacje zamowienia. Osoby
wykonujace przedmiot zamowienia powinny mieé¢ pisemne zobowigzanie do przestrzegania
przepisow w zakresie tajemnicy pocztowej oraz przestrzegania przepisOw z zakresu ochrony
danych osobowych oraz obowigzujacych w tym zakresie procedur wewnetrznych wykonawcy.
Wykonawca przez okres wykonywania umowy jest zobowigzany do:
a) dysponowania minimum 5 placowkami na terenie miasta Elblgga 1 2 na terenie miasta
Pasteka, przy czym kazda placowka wykonawcy musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:
- by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy przez minimum 6 godzin dziennie,
- by¢ oznakowana w sposob widoczny ..szyldem™ z nazwa badZz logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke wykonawcy,
- w przypadku usytuowania placéwki w miejscu, w ktérym prowadzona jest inna
dzialalnos¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo wykonawcy,
- by¢ dostoswana zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i normami do potrzeb z
niepetnosprawnoscig narzgdoéw ruchu.
Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez zamawiajacego placowek wykonawcy w zakresie speinienia
warunkoéw udzialu w postgpowaniu. Zmiana dotyczaca zmiany miejsc odbioru przesylek
wskazanych w ofercie wykonawcy, wymaga pisemnego uzgodnienia z zamawiajgcym.
Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.
Wykonawca dostarczy bezplatnie zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie réwniez nadawat przesyiki za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca wg wzoru, ktére
zapewni we wlasnym zakresie.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okre$lonym Kodeksem

postepowania administracyjnego

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

wymiar druku*:

e minimum 90 x 140 mm (cz¢$¢ srodkowa, bez listew bocznych);

e optymalne wymiary:

a) czgs$¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czg$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,



* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie Srodkowej czgsci druku
bez jego uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$¢ do réznego rodzaju podioza w
zrbéznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odleglosci:
40 mm od gérnego brzegu przesylki,

5 mm od prawego brzegu,

15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego
dane na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

1V. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia — maj 2020 r. — kwiecien 2021 r.

| Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez zamawiajacego
w ogloszeniu 0 zamdéwieniu lub zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

2.1 Kompetencje lub uprawnienia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow

Ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie zlozonego:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamdéwieniem, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania. Dla speinienia
powyziszego warunku wykonawca powinien posiadaé uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawqg z dnia
27 czerwea 2016 r.. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 ze zm.).

2.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajqcy nie okresla szczegélowego warunku w tym zakresie.

2.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Za minimalny poziom zdolnosci uznane zostanie, wykazanie przez Wykonawce, ze:

1. Wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub cigglych réwniez wykonuje, w
okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, w sposéb nalezyty co najmniej 2
zamowienia polegajgce na Swiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych o wartosci brutto nie mniejszej niz 200.000 zi wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane
oraz zalgczy dowody okreslajgce, ze ustugi zostaly wykonane Iub sq wykonywane
nalezycie.



2. Ocena spelnienia tego warunku nastgpi na podstawie zlozonego wykazu ustug
wykonanych lub wykonywanych.

3. Wykonawca musi wykazaé prawo dysponowania minimum 5 placowkami na terenie
miasta Elblgga i 2 placéwkami na terenie miasta Pasteka. W tym celu wykonawca
przedstawi wykaz placéwek, w ktorych bedg odbierane przesylki pocztowe w momencie
ich nieodebrania przez adresata pod wskazanym na przesylce adresem wraz z informacjg
o0 podstawie dysponowania tymi placowkami.

4. Kazda placowka wykonawcy musi spetniac nizej wymienione warunki:

4.1 czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy przez minimum 6 godzin,

4.2 oznakowania w sposéb widoczny , szyldem” z nazwg bgdz logo wykonawcy,
umieszczonym w obre¢bie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
wykonawcy,

4.3 w przypadku usytuowania placéwki w miejscu, w ktorym prowadzona jest inna
dzialalnos¢ gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwqg lub logo
wykonawcy,

4.4 musi by¢ dostosowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami do potrzeb
080b z niepelnosprawnosciq narzqdoéw ruchu.

Ocena spelnienia tego warunku nastgpi na podstawie zlozonego wykazu placéwek

dostepnych wykonawcy ustug w celu wykonania zamowienia wraz z informacjg o

podstawie dysponowania tymi zasobami.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w
postepowaniu zamawiajacy bedzie Zadal nastepujacych dokumentow:

3.1 Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

3.2 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia - wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
dotyczacej kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach. O$wiadczenie wykonawcy
przekazujg zamawiajgcemu (w oryginale). Wzor o$wiadczenia zostanie zamieszczony wraz z
informacja.

4. Dodatkowe o$wiadczenia i dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

4.1 Formularz oferty.

4.2 Pelnomocnictwo/ pelnomocnictwa — jezeli dotyczy. Ztozone w formie oryginalu lub kopii

poswiadczonej przez notariusza, ustanawiajgce osobe/ osoby do reprezentowania
wykonawcy.

n

VI Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami, a takie
wskazanie sposob uprawnionych do porozumiewania sie 7 wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, jednakze w przypadku przestania dokumentu



faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowigzek potwierdzi¢
fakt ich otrzymania.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

e Pani Anna Andrearczyk — Dzial Organizacyjno — Administracyjny,
tel. + 48 55/23-76-742, fax + 48 55/23-76-799, pok. 202, pigtro 2
godziny urzedowania: 7.00 — 13.00 lub 14.00 -20.00.

W razie nieobecnosci ww. osoby:

e Pani Marzena Rogacka — Kierownik Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego
tel. +48 55/23-76-751, fax + 48 55/23-76-799, pok. 201, II pigtro.
godziny urzedowania: 7.00 — 13.00 lub 14.00 —20.00.

VII. Termin zwigzania ofertq

1.
2

30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

VIIL. Opis sposobu przygotowania ofert

9
2,

9.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na cate zamowienie.

Oferte musi zawierac:

1) wypetniony formularz oferty

2) dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie przez wykonawce warunkéw udziatlu w
postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

3) w przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie — pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, podpisane przez
wszystkich wykonawcoéw ubiegajagcych si¢ wspOlnie o udzielenie zamdwienia, do
pelnomocnictwa nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajgce, Ze osoby podpisujace
pelnomocnictwo s3 uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu danego
wykonawcy.

. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia, zamawiajacy zaleca wykorzystanie

formularzy przekazanych przez zamawiajgcego.

. Ofert¢ nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng

trwalg i czytelng technika.

Oferte sktada si¢ w formie pisemne;.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe/ osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wykonawcy, upowaznienie powinno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika z
dokumentéw do niej zalgczonych.

. Wszystkie dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/ osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, za wyjatkiem dolaczonych do oferty pelnomocnictw

(upowaznien), ktére musza by¢ przedstawione w formie oryginahu lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane i datowane

wiasnorgcznie przez osobg/ osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

10. Opis sposobu ztozenia oferty:



Kompletng oferte nalezy umiesci¢ w kopercie i zaadresowac na adres zamawiajgcego z napisem:
..Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i
Filii PUP w Pasteku”. Nie otwiera¢ przed ......... Koperta oprocz opisu j/w powinna zawiera¢
nazwe 1 adres wykonawcy.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce i termin skladania ofert: Powiatowy Urzad Pracy w Elblggu, ul. Saperow 24,
82-300 Elblag. W przypadku ofert skladanych listownie decyduje data i godzina wpltywu, w
terminie do dnia 24.04.2020 r. do godz. 9.00.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiajacego w dniu 24.04.2020 r. o godz. 9.30 w
pokoju nr 202, II pigtro.

3. W zwigzku z zaistnialg sytuacja epidemiologiczna, ograniczeniu w przemieszczaniu si¢ oraz
pracy Urze¢du w systemie zmianowym, Zamawiajacy umozliwia Wykonawcom przekazanie
oferty droga e-mailowg na adres: olel@praca.gov.pl, a oryginaly dokumentéw doslania do
Zamawiajacego po dokonaniu wyboru Wykonawcy poczta lub kurierem.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca okresla cene za realizacje przedmiotu zamoéwienia, ktéra podaje w sposob
przedstawiony w druku formularz ofertowy.

2. Wrykonawca okresla rowniez oplate miesigczng za ushuge odbioru przesyltek przeznaczonych do
nadania za okres §wiadczenia umownego.

3. Wartos¢ brutto calego zamowienia poz. 14 (tabela nr 14) - Formularza ofertowego bedzie
stanowila podstawe oceny ofert.

XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert:

Kryterium ' Znaczenie w %

Cena brutto zamowienia 60%

Liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych | 40%
w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na
umow¢ o0 pracg, W przeliczeniu na
pelnozatrudnionych

Kryterium 1: Cena — w kryterium tym, w ktérym zamawiajacemu zalezy, aby wykonawca
przedstawit jak najwyzszy wskaznik, zostanie zastosowany nastepujgcy wzor arytmetyczny:

Cena (brutto) oferty najnizszej
Cena - x 100 x 60 %
Cena (brutto) oferty badanej




Kryterium 2: Liczba pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace — w kryterium tym zostanie
zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny
Vi
1= wmmmeeneees x 100 x 40%
Z max

gdzie

7= liczba punktéw za kryterium ,,Liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci

operacyjnej wykonawcy na umowe o pracg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wediug stanu na

29.02.2020 r.

Z x = liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na

umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na 29.02.2020 r. wynikajaca z

oferty badanej.

Z max = najwigksza liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej

wykonawcy na umowe o pracg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien

29.02.2020 1.

Przez dzialalno$¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawey zwiazang ze

$wiadczeniem ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw. Punkty
beda liczone do dwoéch miejsc po przecinku. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
(maksymalna liczba przyznanych punktéw na podstawie ustalonych kryteriéw), zostanie uznana
na najkorzystniejszy, pozostale oferty zostang skalsyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych
punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

3. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego
zamawlajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréow i ushug, ktory miatby obowigzek wplacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty podajac nazwe (firm¢) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

5. Zamawiajacy zgodnie z trescig art. 1380 ust. 4 ustawy Pzp niezwlocznie po udzieleniu
zamoOwienia zamiesci na stronie internetowej BIP adres: bip.elblag.up.gov.pl [miejsce gtéwne/
aktualnosci] informacje o wyborze oferty.

6. W razie nieudzielenia przedmiotowego zaméwienia zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na
stronie internetowej BIP adres: bip.elblag.up.gov.pl [miejsce gtéwne/aktualnosci] informacije o
nieudzieleniu zamdéwienia.

7. Decyzja zamawiajacego jest decyzja ostateczng. Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej w Dziale VI ustawy Pzp.

XII.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

I. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy poinformuje wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.



2. Na wezwanie zamawiajgcego, wykonawca bedzie zobowigzany do zlozenia nast¢pujacych
dokumentow:
2.1 oplaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na jedno i1 wszystkie zdarzenia w wysokosei
sumy gwarancyjnej co najmniej 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krétszy niz okres realizacji zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nastgpujacy bezposrednio po zakonczonym
okresie ubezpieczenia wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie zwigzanym z przedmiotem zamowienia, przez caty okres
realizacji przedmiotu zamdwienia na ww. kwote, w przypadku posiadania ubezpieczenia na
okres krotszy, wykonawca zobowigzany jest do zawierania uméw ubezpieczenia w ww. zakresie
na nastepny okres 1 przedtozenia zamawiajagcemu dokumentdéw potwierdzajacych ten fakt na co
najmniej 7 dni przed uplywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem
zamawiajacego do odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy. Suma
gwarancyjna nie podlega konsumpc;ji.

XIII. Istotne postanowienia umowy oraz zmiany w umowie
1. Istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do umowy

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasleku
polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, dorgczaniu przesylek pocztowych paczek w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz dorgczanie Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym dorgczeniu, a takze zwrot do Zamawiajgcego przesytek pocztowych
niedorgczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwoscei ich doreczenia lub wydania,
wraz z ustugg codziennego odbioru przesylek pocztowych, zgodnie z wlasciwymi przepisami.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowywaé
przesylki do nadania oraz przygotowywaé zestawienia ilo$ciowe w przypadku przesylek nie
rejestrowanych i zestawienia z wyszczegOlnieniem adresatow, w przypadku przesylek
rejestrowanych:

a) zestawienie dla przesylek rejestrowanych jest prowadzone w postaci dwéch ksiazek przez:
PUP Elblag i Filie PUP w Pasteku.

b) zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy / adresata przesylki
pocztowej, wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreflajac
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz pelna nazwe i adres zwrotny zamawiajacego (nadawcy).
Obowigzek wiasciwego przygotowania przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien
ciaZy na zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksiazek nadawczych) beda sporzadzane w 2
egzemplarzach — po jednym dla zamawiajacego i wykonawcy.

¢) Zamawiajacy podczas wykonywania ustugi wymaga od wykonawcey zachowania na przesylce
pocztowej czytelnych danych zamawiajgcego i nie dopuszeza sytuacji, w wyniku ktérej na
przesylce bedzie figurowal inny podmiot niz zamawiajacy. Przesytki musza by¢ nadawane
wylgcznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia nadania oraz dorgczenia i
zwrotnego potwierdzenia odbioru wypetionych przez zamawiajacego. Zaréwno koperta jak i
ww. dokumentach i drukach musza znajdowa¢ si¢ wylacznie dane adresowe zamawiajacego.
Zamawiajacy musi na nich figurowaé jako nadawca.

3. Odbi6r oraz nadawanie przesylek pocztowych bedzie nastepowaé z nastepuj gcych siedzib:
3.1 Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu przy ul. Saperéw 24 — Punkt Informacji parter,
pok¢j nr 2, w dni robocze od poniedziatku do piatku, od miesiaca maja 2020 r. do dnia
30 kwietnia 2021 r., w godzinach 13.45 — 14.15;
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3.2 Powiatowego Urzedu Pracy Filii PUP w Pasleku przy Placu Sw. Wojciecha 5 — od
poniedziatku do czwartku w dni robocze w godz. 14.15 - 14.45, w pigtki w godz. 14.00 — 14.30
w dni robocze, od miesigca maja 2020 r. do dnia 30 kwietnia 2021 r..

3.3 Doreczanie przesytek listowych bedzie nastepowato do siedziby zamawiajacego w Elblagu
i Filii PUP w Paslteku, w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 11.00, w okresie od
dnia 1 kwietnia 2020 r. do dnia 31 marca 2021 r.

UWAGA: Od dnia 16.04.2020 r. do odwolania Urzad pracuje w systemie zmianowym:
I zmiana od 7.00 do 13.00, II zmiana od 14.00 do 20.00. W uzgodnieniu z wybranym
Wykonawceg na czas zagrozenia epidemicznego zostang ustalone inne, dogodne godziny
odbioru oraz nadawania przesylek pocztowych.

4.

10.

i

12:

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ nadawaé przesylki w stanie umozliwiajgcym wykonawcy
doreczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za przesylki po
przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym dostarczenie przesylki bedzie si¢ odbywaé z uwzglednieniem warunkow i
terminow do odbioru przesylki w okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa w tym zakresie. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzuja zasady
okreslone w przepisach miedzynarodowych.

W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywac zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami Prawa pocztowego.

Za wykonanie ustugi zamawiajacy zaptaci kwote wynikajacg z Dbiezacych potrzeb
zamawiajacego oraz cen ustlug pocztowych $wiadczonych przez wykonawce. Rozliczenia
finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez wykonawce, zawierajacg w
szczegdlnosci sume oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym
oraz za ustuge odbioru i dorgczenia lub zwrotu przesyltek zamawiajgcemu, stwierdzone na
podstawie dokumentéw zdawczo - odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez zamawiajacego przesylek zawarte sa w
formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze
podane dane maja charakter szacunkowy a rozliczenie z wykonawca odbywato sie bedzie na
podstawie rzeczywistych ilosci wykonanych ustug w danym miesigcu kalendarzowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazywaé zamawiajagcemu specyfikacje (zestawienie ilosci i
wartosci) nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesylek, nie p6zniej do 7 — go dnia
nastgpnego miesigca po miesigcu $wiadczenia ustugi.

Wykonawca co miesigc wystawi jedng fakture na: Powiatowy Urzad Pracy ul. Saperéw 24,
82 — 300 Elblag, NIP: 578-26-08-266.

Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty prawidlowo tj.
zaakceptowanej przez zamawiajgcego ilosci wartosci ustug pocztowych ujetych w wystawione;j
fakturze. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie zwigzanym z przedmiotem zamoéwienia, przez caly okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia na kwot¢ minimum 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krotszy niz okres realizacji zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umow
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nast¢pujacy bezposrednio po zakonczonym
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okresie ubezpieczenia i przediozenia zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajacych ten fakt
na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem
prawa zamawiajacego do odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.

13. Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowigzan powinien zapewnié doswiadczone 1
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa oraz z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidlowg realizacj¢ zamowienia. Osoby
wykonujace przedmiot zaméwienia powinny mie¢ pisemne zobowigzanie do przestrzegania
przepisdw w zakresie tajemnicy pocztowe]j oraz przestrzegania przepisow z zakresu ochrony
danych osobowych oraz obowigzujacych w tym zakresie procedur wewnetrznych wykonawcy.

14. Wykonawca przez okres wykonywania umowy jest zobowigzany do:

a) dysponowania minimum 5 placowkami na terenie miasta Elblaga i 2 na terenie miasta
Pasteka, przy czym kazda placéwka wykonawcy musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:
- byé czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy przez minimum 6 godzin dziennie,

- byé oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwa badz logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke wykonawcy,

- w przypadku usytuowania placowki w miejscu, w ktorym prowadzona jest inna
dzialalno$é gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ushug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo wykonawcy,

- by¢ dostoswana zgodnie z obowiazujacymi przepisami i normami do potrzeb z
niepetnosprawnoscia narzadow ruchu.

b) Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez zamawiajacego placowek wykonawcy w zakresie spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu. Zmiana dotyczgca zmiany miejsc odbioru przesylek
wskazanych w ofercie wykonawcy, wymaga pisemnego uzgodnienia z zamawiajacym.

II. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany zawartej umowy:

1. Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania umowy
mogg ulec zmianie w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiazywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towarow i
ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami
tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe i zostang zatwierdzone przez Prezesa UKE;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ushug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy
o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty za swiadczone ustugi w wysokosci
obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT”.

2. Miesieczna stawka za $wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze
ulec zmianie w przypadku:
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a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiazywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastapi smiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towarow i ushug
wedlug stawki obowiazujacej na dziefi wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszezegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych
cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegélnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty
za $wiadczone ushugi w wysoko$ci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT”.

3. Ceny okreslone przez wykonawcg w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przediozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek
wowezas stosowaé wzgledem zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace
ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

4., W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérych mowa w ust. 1-2 wykonawca powiadomi
zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 1-2 wymagaja zgody
zamawiajgcego oraz podpisanego przez obie strony pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
5. W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z jednomiesi¢cznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.

6. W przypadku wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zamowienia okreslonego w
umowie w terminie wcze$niejszym niz termin obowigzywania umowy, zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zwickszenia zakresu zamoéwienia w celu zabezpieczenia ciagglosci realizacji
przedmiotowego zadania.

X1IV. Informacja o mozliwosci zwigkszania zamdwienia

W przypadku wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zamowienia okreslonego w
umowie w terminie wezesniejszym niz termin obowigzywania umowy, zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwoéé zwiekszenia zakresu zaméwienia w celu zabezpieczenia ciaglodci realizacji
przedmiotowego zadania.

XV. Informacija dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Wypelniajac obowigzek wynikajagcy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE, zwanego ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych badz RODO
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu,

ul. Saperow 24, 82-300 Elblag posiadajagcy REGON 170782982, NIP 578-26-08-266, e-mail:
olel@praca.gov.pl.
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W Powiatowym Urzedzie Pracy w Elblagu wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/ Pan kontaktowa¢ we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem przystugujacych Pani/ Panu
praw w zakresie ochrony danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej:
biuro(@elitpartner.pl

. Pani/ Pana dane sa przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych oraz w celu archiwalnym zgodnie z
ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie
aktach wykonawczych. Dane te sa konieczne do przeprowadzenia postepowania w celu
zrealizowania przedmiotowego zamoéwienia;

. Pani / Pana dane beda przechowywane przez okres co najmniej 10 lat zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe.

. Pozyskane dane sa jawne, zgodnie z art. 96 ust. 3 Prawo zamoOwien publicznych, za
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

. Pani/ Pana dane nie beda udostepnione innym podmiotom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy
obowiazek ich udostepniania wynika¢ bedzie z przepisow prawa. Pani/ Pana dane osobowe
moga by¢ ujawnione innym podmiotom zapewniajacym obstuge administracyjna, techniczng
i informatyczna PUP. W szczegblnosci podmiotom —administrujacym systemami
informatycznymi, serwisujacym sprz¢t informatyczny, zapewniajagcymi  niszczenie
dokumentéw i nosnikéw elektronicznych. Przekazanie danych realizowane bedzie na
podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania, a podmioty przetwarzajace moga je
przetwarzaé jedynie na polecenie PUP w Elblagu, co nalezy rozumie¢ w taki sposob, ze nie
uprawnione do przetwarzania tych danych we whasnych celach.

. Przystuguje Pani/ Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania uzupetniania
lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.

. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych gdy
uzna Pani/ Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusz przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

. Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepiséw z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych. Odmowa podania danych wigza¢ si¢ bedzie z brakiem
mozliwosci rozpatrzenia ztozonej przez Pania/ Pana oferty.

XVI. Zalgczniki do ogloszenia

. Formularz oferty

. Os$wiadczenie — zatgcznik nr 1 do oferty

. Os$wiadczenie — =zalacznik nr 2 do oferty (zalacznik bedzie zamieszczony przez
zamawiajacego na stronie BIP po otwarciu ofert)

. Wykaz placowek dostepnych wykonawcy ustug w celu wykonania zaméwienia wraz z
informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami — zatacznik nr 3 do oferty

. Doswiadczenie — wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug — zatgcznik nr 4 do oferty.
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0A.261.4.1.2020.AA
Formularz oferty
Zatacznik nr 1 do ogloszenia

(pieczeé adresowa wykonawcy) (miejscowos¢ i data)

FORMULARZ OFERTOWY
Dane wykonawcy:
NI AT . - oo sSSP RS AT ey AT e oA AR NG et itiing
QHEAZIDA.....eevvevereasesessssssasssnsssssenssentatessnsasssasssensssstsssssmsnss s sstssorssisssssssssssssssasstssssiissbsssisstssnssarnasnes
Numer telefonu: .......cccevevrneriierinesininienn Numer faKSU: ...vveeiniiiiiinrenreeaiienas
Adres POCZty EleKEIONICZNE]: .vuuvvssrsssersssersssiusscisssssssss st s

Numer REGON: ..ovvoeeeevverreeeeieesrrereeeieiasissneeseans NABEINIR Y insscunsn st rmsmmm s ssssmeng s nns

zarejestrowany przez
albo

Nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

zarejestrowany przez

Odpowiadajac na ogloszenie na S$wiadczenie ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy w Elblagu oferujemy wykonanie zamowienia za ceng:

Lacznie cena netto (bez VAT) ..o zk
ooy (L2 (010 | LER——————em—— e S R
Eacznie cena brutto (z VAT) .o zt

(STOWIE ZEOLYCI: «ovvuvecnecrcssniniincrnerisssssestnssssnasaasesssse s nsstsstsstshasaasasssbssssssasssasssst s aa s inas s s s e s



Cena

; Liczba jednostkowa Stawka
t
L.p. Rodzaj przesylek przesylek bittoaal Warto$¢ brutto podatku VAT
sztuke
1 2 1 3 4 1 5 6

1 ‘ Nadawanie przesylek

listowych w obrocie krajowym

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne

I
\
.
|

FormatS do 500 ¢g ~ 3600 \
2 ~ FormatM do 1000 g ‘ 30
3 | FormatL do 2000 g l 0 ‘ ek ‘
12 | Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe
FormatS do 500¢g 10 \ l
Format M do 1000 g 0 ‘ s ‘
Format L do 2000 g 0 \ Hied \
~ 1.3 | Przesylki listowe polecone ekonomiczne
1 ~ Format S do 500 ¢ 200
> | FormatM do 1000 g 30 Stk
Format L do 2000 g 0 Sk
L4 | Przesylki listowe polecone priorytetowe
1 | FormatS do 500g 300 ek
> | FormatM do 1000 g 30 Tk
3 | FormatL do 2000 g 0 sk
rl_s Przesylki listowe polecone ckonomiczne z potwierdzeniem odbioru
\ 1 Format S do 500 g 31000 4{
| o | FormatM do 1000 g 30
3 | FormatL do2000¢g 0 * 4ok
1.6 | Przesylki listowe polecone priorytetowe Z potwierdzeniem odbioru
1 FormatS do 500 ¢ 100
> | FormatM do 1000 g 10
3 | FormatL do 2000g 0 ek
L7, Zwroty nieodebranych przesylek listowych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
w obrocie krajowym
1 | FormatS do 500¢g 3000
7 | FormatM do 1000 g 0 ok
3 | FormatL do2000g 0 e e
11 | Nadawanie przesylek listowych w obrocie zagranicznym
L1 Przesylki listowe ekonomiczne nierejestrowane kraje europejskie lacznie z Cyprem, cala
Rosja i Izraelem
do50g 10
ponad 50 do 100 k%
ponad 100 do 350 k%
ponad 350 do 500 Hkk




iem odbioru kraje europejskie

ponad 1000 do 2000

L3 Przesylki listowe polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru kraje
2+ | pozaeuropejskie

do50¢g 5 ‘

ponad 50 do 100 l l ok

| |

0 | l

| ponad 100 do 350 | o il l |

| ponad 350 do 500 0 JL Hy \l l~
|

onad 500 do 1000 ok
ponad 1000 do 2000 0 s

Zwrot przesylki poleconej priorytetowej do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci jej

11.4. | doreczenia lub wydania odbiorcy za granica
FormatS do 500 g [ 5| \ l i\
FormatM do 1000 g [ o | whe l |
Format L. do 2000 g \ 0 l Gl \ ‘ J
( 11 \ Usluga dostarczania i odbioru przesylek listowych do zamawiajacego
Punkt odbioru:
Powiatowy Urzad 12 miesigcy

Pracy ul. Saperow 24, | (ustuga
82-300 Elblag, pokoj $wiadczona

II.1 : ? * o
nr 2 informacja oraz 5 razy w
Filia PUP w Pasteku tygodniu x 2
Plac Sw. Wojciecha 3, placowki)
14-400 Paslek
Suma brutto
Uwaga

*cena jednostkowa brutto musi obejmowa¢ wykonanie ustugi przez 1 m-¢ dwoch placowek

#% wartoéé brutto musi obejmowac¢ wykonanie ustugi przez 12 —m-cy

#*4nalezy wskazac ceng za wskazany rodzaj przesytki

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu ofertowym podstawa
rozliczen beda ceny z zataczonego do oferty cennika ustug pocztowych Wykonawcy.



Os$wiadczenia:

1.0$wiadczamy, z¢€ zapoznali$my si¢ Z przedmiotem zaméwienia i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezeh oraz uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.

7 Oéwiadczamy, ze liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych W dziatalnoéci operacyjnej
wykonawcy na umowg o prace. w przeliczeniu na pe’mozatrudnionych, wedtug stanu na 29.02.2020 r.
WYNOSH. v v eesenennsrunnansnssses (informacje niezb¢dne do oceny oferty)

Wpisywane w pkt 7 wartoéci musza by¢ rozne od zera, podane W liczbach catkowitych.
3.0éwiadczam, ze wypeinitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego W niniejszym postepowaniu®.

(*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego. stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
(resci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

AW razie wybrania niniejszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w ogloszeniu o Zaméwieniu oraz w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajacego.

5 Oéwiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych oferta na czas (30 dni).

6.0soba upowazniong A0 KOMEAKEU JES.wvsecnssscsrersussonsssssisssisssnsssssmssnusssmasasssinssassesiosetss

NEEEL. voreeerersrareesmseranesamssanases E FAKSU wcvvenisssensemmnsessesssssssasssssssnsases
poczty SlEKONICZIG]:: i 5vvs oo wovnssunssssns nerssssssusmmavsnasannass e
7 Niniejszym informuje, iz informacje skladajace sig na oferte, zawarte na stronach od nr ...ocoeevirnee do
11 RPN stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisdw ustawy O zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogdlnie udostepnione.

8.0éwiadczam, ze:

a) o* przedmiot zamowienia wykonam sitami wiasnymi

b) o* powierz¢ podwykonawcom realizacje nizej wymienionych cze$ci zamowienia - ich procentowy
udziat w calosci zamowienia WYNOSI oovvenennins %:

(*nazwa i adres podwykonawcy/podwykonawcéw,

L. p. | Czesé/ czedci zamowienia

1.

=

]

* wlasciwe zaznacgyé X

9.0$wiadczamy, ze nasze przedsigbiorstwo jest:
] mikro, matym lub $rednim przedsigbiorstwem®

przedsigbiorstwa, kiére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie przekracza 50
milionéw EURO, a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw Euro.
|:‘ duzym przedsigbiorstwem

#piepotrzebne skresli¢

(Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore satrudnia mniej niz 10 0s6b i ktorego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktdrego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie  przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsigbiorstwem ani  matym
przedsigbiorstwem iktore zatrudnia mniej niz 250 oséb i ktorego roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO)




10.0éwiadczam, ze w przypadku wyboru oferty, umowe podpisywat /y bedzie:

(pieczet i podpisy osoby (0sob) wskazanych
w dokumencie uprawnionej (uprawnionych) do wystepowania w obrocie prawnym,
reprezentowania Wykonawey i skladania o§wiadczen woli w jego imieniu)

" niepotrzebne skreslic



0A.261.4.1.2020.AA
Zalacznik nr 2 do oferty

Pieczatka firmowa Wykonawcy

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ /
INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nr OA.261.4.1.2020.AA na:

Swiadczenie ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Elblagu

J& NZE] POAPISANY ....vevueiusisirisrseraesusssssssssesssessbsebse s s R
Oéwiadczam, ze naleze / nie naleze* do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r. poz. 229 ze zm.) z innymi
Wykonawcami wskazanymi w zamieszczonej na stronie internetowej Zamawiajacego informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r.,
poz.1843 ze zm.) ktorzy zlozyli oferty w postgpowaniu na $wiadczenie ushug w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu.

(pieczg¢ 1 podpisy osoby (osob) wskazanych w  dokumencie
uprawniongj (uprawnionych) do wystepowania w obrocie prawnym.
reprezentowania Wykonawey i skladania oswiadezen woli w jego
imieniu)



0OA.261.4.1.2020.AA
Zalacznik nr 3 do oferty

a o podstawie

w celu wykonania zamoOwienia wraz z informacj

[ERANE PRZESYLKI POCZTOWE W

WYKAZ PLACOWEK W KTORYCH BEDA ODB
A PRZEZ ADRESATA

MOMENCIE ICH NIEODEBRANI

Wykaz placowek dostgpnych wykonawcey ustug
dysponowania tymi zasobami

Podstawa do
dysponowania

POAPISANG. <..vvvvvvummmsssrsssssmmmmsssrsssssmmssssssse s
(podpisy osob wskazanych w dokumencie
uprawnionych do wystgpowania w obrocie
prawnym, reprezentowania wykonawcy i skladania
odwiadezen woli w jego imieniu )



(piecze¢ adresowa firmy wykonawcey)

0A.261.4.1.2020.AA

Zatacznik nr 4 do oferty

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

l.p Nazwa i adres Zamawiajacego Czy przegimiot zamoOwienia polegal na | Wartosc brutto | Termin realizacji
usludze Swiadezenia ustug w zakresie S
; : : ; | zamowienia zl
przyjmowania, ~ przemieszczania |
doreczania przesylek pocztowych oraz
ewentualnych zwrotow w  obrocie
krajowym i zagranicznym
TAK / NIE
1
2
3.
4,
5.
6.
-
Miejsce 1 data ....ccieriimmeieiiensiee
Podpisano: ............

(podpisy 0sob wskazanych w dokumencie uprawnionych
do wystepowania w abrocie prawnym. reprezentowania

wykonawey i skladania oswiadezen woli w jego imieniu )



0A.261.4.1.2020.AA
Zalacznik nr 1 do oferty

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres. w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS CEiDG)

reprezentfowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko podstanva do
reprezentacyi)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
oraz PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie uslug w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotow w

obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu o$wiadczam, co

nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego w ogloszeniu

o zamdwieniu na l.lShlgi spo’feczne fwskazaé dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki

udziaty w postgpowaniu).

....................... (miejscowosc), a1 NP ) 1

(podpis)



OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z postepowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: zastosowaé tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidzial wykluczenie wykonawey z
postgpowania na podstawie ww. przepisu]
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu  z  postepowania  na podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .
...................... (miejscowodd), dnia .....cvvvviviiniin 1

(padpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionyeh woart. 24 ust. [ pkt 13-4, 16-20
lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadezam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24

ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace $rodki naprawcze:

(padpis)

OQWIABCZEM“DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych  podmiotu/téw, na ktorego/ych  zasoby
(podaé pelng nazweffirme, adres, a takze w zaleznosei od podmiotn: NIP/PESEL, KRS CEiDG) nie ZaChOdZE! pOdStaW}’

wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

....................... (miejscowosié), dnia S AR )

{podpis)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu. okreslonych przez
zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu na ustugi spoleczne (wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakeying
dokumentu, w ktérej okreslono warunki udzialu w postepowaniu). polegam na zasobach nasta;puj qcego;’ ych podmiotu/ow:

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

1. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

POAPISANO: ...
(podpisy 0sob wskazanych w dokumencie uprawnionych
do wystgpowania w obrocie prawnym, reprezentowania
wykonawey i skladania oswiadczen woli w jego imieniu )



