Zatacznik nr A do SWZ
Powiatowy Urzad Pracy w Elblggu
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych i paczek
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.
1041), zwrotu przesytek i paczek niedorgczonych oraz dostarczanie i odbior przesytek do
siedziby zamawiajacego w Elblagu i Filii PUP w Pasteku.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje nadawania przesylek pocztowych wymagajacych nadania w
placowce operatora wyznaczonego .

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki

listowe:

1) nierejestrowane ekonomiczne - przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przewidywany termin realizacji ustugi to 3 dni robocze po dniu
nadania (D+3),

2) nierejestrowane priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
przewidywany termin realizacji ustugi nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
(D+1), pod warunkiem nadania do godziny 15.00,

3) polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji ustugi to 3 dni robocze po
dniu nadania (D+3),

4) polecone priorytetowe - przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji ustugi nastepnego dnia
roboczego po dniu nadania (D+1), pod warunkiem nadania do godziny 15.00,

5) polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru - przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, przewidywany termin
realizacji ustugi to 3 dni robocze po dniu nadania (D+3),

6) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesylka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
przewidywany termin realizacji ustugi nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
(D+1), pod warunkiem nadania do godziny 15:00.

Format S to przesytki o wymiarach:

1) maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dhugos¢ 230
mm, szerokos¢ 160 mm,

2) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Format M to przesytki o wymiarach:

1) maksimum - zaden z wymiar6éw nie moze przekroczyé : wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szerokos$¢ 230 mm,

2) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Format L to przesytki o wymiarach

1) maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm,

2) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.




10.

11.

12.

Zamawiajacy wymaga aby ustugi byly realizowane na zasadach okreslonych w przepisach

prawa, w szczegdlnoscei:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe,

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (
Dz. U. z 2021, poz. 735 z pdzn.zm. ),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

4) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen,

5) regulaminie $wiadczenia ushug Wykonawcy, ktory nie jest sprzeczny z ustawa Prawo
pocztowe.

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca dysponowal na czas trwania umowy placowka

nadawcza w Elblagu i w Pasteku oraz dysponowal na terenie Elblaga przynajmniej 5

placowkami odbioru niedorgczonych na adres przesylek (awizowanych) oraz na terenie

Pasteka przynajmniej 2 placowkami odbioru niedor¢czonych na adres przesylek

(awizowanych).

Placowki wskazane przez wykonawce winny spetniaé¢ warunki:

1) czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowane w sposob widoczny ,, szyldem™ z nazwg lub logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke wykonawcy,

Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda odbierane przez wykonawce z
siedziby zamawiajacego w Elblagu, ul. Saperow 24 — Punkt Informacji pokoj nr 2 codziennie
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:45 — 14:15 oraz w Pasteku przy
Placu Sw. Wojciecha 5 w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godz. 14:15 — 14:45, w
piatki w godzinach 14:00 — 14:30.

Wykonawca umozliwi takze zamawiajagcemu samodzielne dostarczenie przesytek do
placowki nadawczej wykonawcy znajdujacej si¢ w Elblagu i w Pasteku od poniedziatku do
piatku w godzinach minimum 15.00 - 16.30.

Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez zamawiajacego. W
przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, wykonawca wyjasnia je z
zamawiajacym . Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z zamawiajagcym lub usuniecia w
dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastagpi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu
usuniecia zastrzezen.

Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi pocztowemu , a kosztami
realizacji obcigzy¢ wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie. Cena za ustuge zlecong innemu operatorowi nie przekroczy
$rednich cen rynkowych $wiadczenia danej ustugi.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do przekazania zamawiajgcemu wszelkich informacji dotyczacych oznaczen
przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

Przesytki dostarczane beda przez wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
zagranicg objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowe] 1 paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytetowa, z




potwierdzeniem odbioru), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres

zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie dotyczace

oplaty za ustuge.
13. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszezegdlnych
formatoéw sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

14.  Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

15. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

16. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,

17. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesytki
przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze jg odebra¢ . Termin do
odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie.
Pierwsze i drugie awizo potwierdzone jest na kopercie z podaniem daty pierwszego i
drugiego awiza i podpisem osoby dorgczajacej przesyitke. Po uplywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy wykonawca zaptaci zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe i
postanowieniami umowy. W powyzszych sprawach nieuregulowanych ww. ustaws, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz.U z 2020
r., poz. 1740 z p6zn.zm.).

19. W formularzu cenowym zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie beda zlecane
wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesigcy. Zamawiajacy
przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to
daje podstawg do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg
szacunkowe 1 beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego, na co
wykonawca wyraza zgod¢. Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilo$ci
realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych
w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

20. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesylek nieujetych w formularzu cenowym. W




przypadku nadania przez zamawiajacego przesylek nieujetych w ww. zalgczniku, podstawa
rozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych wykonawcy obowigzujace na dzien nadania
przesyiki.

21. Cena podana przez wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamOwienia, z wyjatkiem:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towar6éw i ushug,
zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek
od towar6éw i ustug wedtug stawki obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

2) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
wykonawce w Formularzu cenowym w przypadku urzedowej zmiany cen tych pozycji
dokonanych przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana ,,cen jednostkowych brutto” moze nastapic
maksymalnie o taka sama warto$¢ procentowa o jaka ceny zostaly zmienione przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszezony przez Prawo
pocztowe. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych  poszczegdlnych ushug, zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do
uiszczenia oplaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT,

3) ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu wykonawcy beda nizsze od cen wynikajagcych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem zamawiajgcego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

22. Uiszczanie optat za nadane przesytki bedzie nastepowalo z dotu w formie optaty
skredytowane;j.

23. Za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

24. Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen okreslonych w formularzu
cenowym stanowigcym zalacznik nr .... do umowy. Wynagrodzenie bedzie platne w
terminie 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury.




