Zatacznik nr 7 do SWZ
Umowa nr .......

zawarta dnia ............. 2022 roku pomigdzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Elblagu, ul. Saperéw 24, 82-300 Elblag, NIP 578-26-08-266.,
reprezentowanym przez:

zwanym Wykonawca
o tresci nastgpujace;j:

W wyniku wyboru Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
przeprowadzonego w trybie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych i paczek
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r.,
poz. 1041 z pézn.zm.), zwrotu przesylek i paczek niedoreczonych oraz dostarczanie i
odbidr przesytek do siedziby zamawiajacego w Elblagu i w Pasteku.

2. Uslugi bedg realizowane na zasadach okreslonych w przepisach prawa, w szczegodlnoscei:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe,

b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
22021 poz. 735 z pézn.zm.),

¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz.U. z 2019r., poz. 474),

d) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ushug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen,

e) regulaminie swiadczenia ustug Wykonawcy, ktéry nie jest sprzeczny z ustawg Prawo
pocztowe.

3. Wykonawca dysponuje/bedzie dysponowal na czas trwania umowy placéwka
nadawczg w Elblagu i w Pasteku  oraz dysponuje/bedzie dysponowal na czas
trwania umowy terenie Elblaga przynajmniej 5 placowkami oraz na terenie Pasteka
przynajmniej 2 placowkami odbioru niedorgczonych na adres przesylek (awizowanych)
czynnymi we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej
6 godzin dziennie.

4. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane przez Wykonawcg z:

a) siedziby Zamawiajacego w Elblagu, przy ul. Saperéw 24 — Punkt Informacji parter
pok¢j nr 2 codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 13.45-
14.15 oraz w Pasteku przy Placu Sw. Wojciecha 5 codziennie dni robocze od
poniedziatku do czwartku w godz. 14.15 — 14.45, w piatki w godzinach 14.00 — 14.30.

5. Wykonawca umozliwi takze Zamawiajacemu samodzielne dostarczanie przesytek do
placowki nadawczej Wykonawcy znajdujacej si¢ w Elblagu i Pasteku od poniedziatku do
piatku w godzinach minimum 15.00-16.30.




. Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego, a w przypadku samodzielnego dostarczenia przesylek w dniu ich
dostarczenia przez Zamawiajacego do placowki Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 5.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je
z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich
usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastagpi w nastgpnym dniu
roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen.
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami
realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego
przesytek w wyznaczonym dniu i czasie. Cena za ushuge zlecong innemu operatorowi nie
przekroczy $rednich cen rynkowych $wiadczenia danej ustugi.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczeciag, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$ciowym przesylek nierejestrowanych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich informacji
dotyczacych oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.
Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i zagranica objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

§2
Forma oplaty
. Uiszczanie optat za nadane przesylki bedzie nastgpowalo z dotu w formie optlaty
skredytowanej.
. Szacunkowa wartos¢ umowy WYNOSE cosmensmmmenneramsmonns
Zamawiajgcy nie jest zobowiazany do realizacji umowy w pelnej wysokosci.
Zamawiajacy wskazuje, iz minimalna warto$¢ §wiadczenia wyniesie co najmniej 80%
procent kwoty, o ktérej mowa w ust. 2.
. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej 1 paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytetowa,
z potwierdzeniem odbioru ), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe
i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie
dotyczace oplaty za ustuge.
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesylek.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
..potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy —pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie




i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytk¢. Termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Pierwsze i drugie awizo
potwierdzone jest na kopercie z podaniem daty pierwszego i drugiego awiza i podpisem
osoby dorgczajacej przesytke. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

§3
Regulowanie naleznosci

1. Za okres rozliczeniowy do fakturowania przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ushug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen okreslonych w
formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik ... do niniejszej umowy. Wynagrodzenie
bedzie ptatne w terminie 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury.

3. Wykonawca dotgczy do faktury specyfikacje nadanych i zwréconych przesylek.

4. Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych w formularzu
cenowym ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadezonych ustug s
szacunkowe i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne
ilosci realizowanych przesylek moga odbiegaé¢ od podanych ilosci, za$ kazda z ustug
musi by¢ dostgpna dla Zamawiajacego.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ nadania przesylek nieujetych w formularzu cenowym. W
przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w ww. zalaczniku,
podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ushig pocztowych Wykonawcy obowigzujace
na dzien, nadania przesylki.

6. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjatkiem:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od
towar6w 1 ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcey o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty
powickszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT;

2) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawee w  Formularzu cenowym (stanowigcym  zalacznik do umowy)
w przypadku urzgdowej zmiany cen tych pozycji dokonanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.
Zmiana ,.cen jednostkowych brutto” moze nastapi¢ maksymalnie o taka samg wartos$¢
procentowa o jakg ceny zostaly zmienione przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczeg6inych
ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi
w wysokosci obowigzujacej na dzieh wystawienia faktury VAT

3) ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem zamawiajgcego obnizone
opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

7. Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej Umowy, w tym wystawianie
faktur VAT, dokonywane beda w terminie do 7 dni od zakoAczenia okresu
rozliczeniowego.

8. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.




9. Strony ustalaja, ze faktury VAT beda wystawiane i przesylane elektroniczne na adres
e-mail:

sekretariat(@elblag.praca.gov.pl

§4
Powiadamianie stron
1. Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne oraz dane oséb do kontaktu
w sprawach umowy, sa nastgpujace:

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu ul. Saperéw 24, 82 — 300 Elblag
osoba do kontaktu: ..................... Jtel ool = 1 1: | A
Wykonawca:

osoba do kontaktu: .................. Jtelo oo, TR 117:11 I

. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig,
przesytka polecona, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje¢ przestang na adresy wskazane
w ust.1, kazda ze stron uzna za prawidlowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu.

A §5
Obowigzywanie umowy
. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od
dnia .... marca 2022 r. do dnia 28 lutego 2023 r.

§6

Kary umowne

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowna:

1) za niezgloszenie sic Wykonawcy po odbior przesylek w wyznaczonym dniu,
w wysokosci 200 % optaty za jeden odbior
2) w wysokosci 2% miesigcznej oplaty za wykonywana ushuge liczong z faktury za
ostatni miesiagc, w przypadku gdy Wykonawca bedzie nienalezycie wykonywat ustuge
pomimo 2-krotnego pisemnego zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego,
3) w wysokosci 2 % wartosci nierealizowanej cze$ci umowy brutto, gdy Wykonawca
odstgpi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,
4) w wysokosci 2 % wartosci niezrealizowanej czgsci umowy brutto, gdy Zamawiajacy
odstapi od umowy z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku wykonywania przez Wykonawce
przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonywania
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie .
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w terminie 14 dni od dnia otrzymania
noty obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego. W przypadku gdy Wykonawca nie
zaptaci kary umownej Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kare umowng z przystugujacego
Wykonawcy — wynagrodzenia, po  uprzednim  przeprowadzeniu  postgpowania
wyjasniajacego (z udziatem Wykonawcy) przed natozeniem kary umowne;j.
Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 40% kwoty brutto
okreslonej w § 2 ust. 2 umowy.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe i postanowieniami umowy. W powyzszych sprawach nieuregulowanych




ww. ustawa, stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny ( Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1740 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w pelnej wysokosci w
przypadku, gdy szkoda z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przekroczy kwote kar umownych.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkow okreslonych Umowa, w tym za szkody wyrzadzone przez osoby dziatajace
w imieniu lub na rzecz Wykonawcy oraz za dzialania, zaniechania, uchybienia i
zaniedbania podwykonawcy i jego pracownikow.

§7
Zmiany w umowie
. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona na
pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany, zgodnie z przepisami ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych.

§8
Postanowienia koncowe
. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwien publicznych, Kodeksu cywilnego i Prawa
pocztowego.
. Umowe niniejszg wraz z zalgcznikami, sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
. Spory mogace wynikngé pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, rozstrzyga¢ bedzie sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa.
. Wykaz Zalacznikow:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY




