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Ogloszenie 0 zaméwieniu na ustugi spoleczne

~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasleku

Przedmiot gléwny:

CPV: 64.11.00.00-0

Nazewnictwo wg CPV: uslugi pocztowe
Przedmiot dodatkowy:

CPV: 64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dot. listéw
CPV: 64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dot. paczek

Elblag, 6 lutego 2019 1.

1 Pracy w £ibiggl

Dyre o
Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu



1.  Nazwa i adres zamawiajqgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu
82-300 Elblag, ul. Saperow 24
NIP: 578-26-08-266

Regon: 170782982

tel. +48 (55) 237-67-00

fax.+48 (29) 237-67-99

e-mail: olel@praca.gov.pl

strona BIP: bip.elblag.up.gov.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia na ushugi spoteczne o wartosci mniejszej niz wyrazona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 750.000 euro, prowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

II1. Opis przedmiotu zamdowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczania, dor¢czaniu przesytek pocztowych i paczek w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz dorg¢czanie Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajgcego przesylek pocztowych i
paczek niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania, wraz z ustugg codziennego odbioru przesytek pocztowych, zgodnie z wiasciwymi

przepisami.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowywaé
przesylki do nadania oraz przygotowywacé zestawienia ilosciowe w przypadku przesytek nie
rejestrowanych i zestawienia z wyszczegllnieniem adresatow, w przypadku przesytek

rejestrowanych:

a) zestawienie dla przesylek rejestrowanych jest prowadzone w postaci dwoch ksigzek przez:

PUP Elblag i Filie PUP w Pasleku.

b) zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy / adresata przesylki
pocztowej, wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz pelng nazwe i adres zwrotny zamawiajgcego (nadawcy).
Obowigzek wiasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien
cigzy na zamawiajacym. Zestawienia (w postaci ksiazek nadawczych) beda sporzadzane w

2 egzemplarzach — po jednym dla zamawiajacego i wykonawcy.

¢) zamawiajagcy podczas wykonywania ustugi wymaga od wykonawcy zachowania na
przesylce pocztowej czytelnych danych zamawiajacego i nie dopuszcza sytuacji, w wyniku
ktorej na przesylce bedzie figurowat inny podmiot niz zamawiajacy. Przesylki musza by¢
nadawane wylacznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia nadania oraz
dorgczenia i zwrotnego potwierdzenia odbioru wypelnionych przez zamawiajacego.
Zarowno koperta jak i ww. dokumentach i drukach muszg znajdowaé sie wylacznie dane

adresowe zamawiajgcego. Zamawiajacy musi na nich figurowa¢ jako nadawca.
3. Odbior oraz nadawanie przesytek pocztowych bedzie nastepowaé z nastepujacych siedzib:
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3.1 Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu przy ul. Saperéw 24 — Punkt Informacji parter,
pokoéj nr 1, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, od dnia 1 marca 2019 r. do dnia
29 lutego 2020 r., w godzinach 13.45 — 14.15; )

3.2 Powiatowego Urzedu Pracy Filii PUP w Pasteku przy Placu Sw. Wojciecha 5 — od
poniedzialku do czwartku w dni robocze w godz. 14.15 — 14.45, w piatki w godz. 14.00 —
14.30 w dni robocze, od dnia 1 marca 2019 r. do dnia 29 lutego 2020 r..

3.3 Doreczanie przesylek listowych bedzie nastepowato do siedziby zamawiajacego w Elblagu
i Filii PUP w Pasteku, w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 11.00, w okresie od
dnia 1 marca 2019 r. do dnia 29 lutego 2020 .

Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ nadawac przesylki w stanie umozliwiajagcym wykonawcy
dorgczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za przesyiki po
przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

W przypadku niecobecnosci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym dostarczenie przesylki bedzie si¢ odbywaé z uwzglgdnieniem warunkow i
termindw do odbioru przesylki w okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa w tym zakresie. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady
okreslone w przepisach mi¢dzynarodowych.

W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywaé zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami Prawa pocztowego.

Za wykonanie uslugi zamawiajacy zaplaci kwot¢ wynikajgca z biezgcych potrzeb
zamawiajacego oraz cen ustug pocztowych $wiadczonych przez wykonawce. Rozliczenia
finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesi¢cznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ushug pocztowych sporzadzonej przez wykonawce, zawierajacg w
szczegblnosci sume oplat za przesylki faktycznie nadane i zwrocone w okresie rozliczeniowym
oraz za ustuge odbioru i dorgczenia lub zwrotu przesytek zamawiajagcemu, stwierdzone na
podstawie dokumentdw zdawczo - odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez zamawiajacego przesylek zawarte sg w
formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy a rozliczenie z wykonawcg odbywato si¢ bedzie na
podstawie rzeczywistych ilosci wykonanych ustug w danym miesigcu kalendarzowym.
Wykonawca zobowiazuje si¢ przekazywa¢ zamawiajgcemu specyfikacje (zestawienie ilosci i
wartosci) nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesytek, nie pézniej do 7 — go dnia
nastepnego miesigca po miesigcu swiadczenia ustugi.

Wykonawca co miesigc wystawi jedng faktur¢ na: Powiatowy Urzad Pracy ul. Saperow 24,
82 — 300 Elblag, NIP: 578-26-08-266.

. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ushuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem

na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty prawidtowo ftj.
zaakceptowanej przez zamawiajacego ilosci wartosci ustug pocztowych ujetych w wystawione;j
fakturze. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego
zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie zwigzanym z przedmiotem zamoéwienia, przez caly okres realizacji przedmiotu
zamOwienia na kwote minimum 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krotszy niz okres realizacji zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nastgpujacy bezposrednio po zakonczonym
okresie ubezpieczenia i przedtozenia zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych ten fakt
na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem
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prawa zamawiajacego do odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.
Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ doswiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa oraz z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami 1 opiniami, warunkujacymi prawidtowa realizacje zamowienia. Osoby
wykonujace przedmiot zamowienia powinny mie¢ pisemne zobowigzanie do przestrzegania
przepisdbw w zakresie tajemnicy pocztowe]j oraz przestrzegania przepisow z zakresu ochrony
danych osobowych oraz obowiazujacych w tym zakresie procedur wewngtrznych wykonawcy.
Wykonawca przez okres wykonywania umowy jest zobowigzany do:
a) dysponowania minimum 5 placéwkami na terenie miasta Elblaga i 2 na terenie miasta
Pasteka, przy czym kazda placowka wykonawcy musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:
- by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy przez minimum 6 godzin dziennie,
- by¢ oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwa badz logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke wykonawcy,
- w przypadku usytuowania placowki w miejscu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo wykonawcy,
- by¢ dostoswana zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i normami do potrzeb z
niepetnosprawnoscia narzgdéw ruchu.
Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez zamawiajacego placowek wykonawcy w zakresie spehlnienia
warunkow udzialu w postepowaniu. Zmiana dotyczaca zmiany miejsc odbioru przesylek
wskazanych w ofercie wykonawcy, wymaga pisemnego uzgodnienia z zamawiajgcym.
Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie uslug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.
Wykonawca dostarczy bezptatnie zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie réwniez nadawal przesytki za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca wg wzoru, ktdre
zapewni we wlasnym zakresie.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okres$lonym Kodeksem

postepowania administracyjnego

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

wymiar druku*:

e minimum 90 x 140 mm (czgs$¢ srodkowa, bez listew bocznych);

e optymalne wymiary:

a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku
bez jego uszkodzenia;



co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roéznego rodzaju podioza w
zroznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokgtnej w minimalnej odlegtosci:
40 mm od gbérnego brzegu przesytki,
5 mm od prawego brzegu,

15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego
dane na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

IV. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zamowienia — od 1 marca 2019 r. do 29 lutego 2020 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego
w ogloszeniu o zamdwieniu lub zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

2.1 Kompetencje lub uprawnienia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow

Ocena spelienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania. Dla spelnienia
powyzszego warunku wykonawca powinien posiadaé uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocziowych w obrocie krajowym i zagramicznym zgodnie z ustawg z dnia
27 czerwea 2016 r.. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.2188 ze zm.).

2.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajqcy nie okresla szczegélowego warunku w tym zakresie.

2.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Za minimalny poziom zdolnosci uznane zostanie, wykazanie przez Wykonawce, ze:

1. Wykonal, a w przypadku swiadczeri okresowych lub cigglych réwniez wykonuje, w
okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, w sposob nalezyty co najmniej 2
zamowienia polegajgce na S$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w  zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych o wartosci brutto nie mniejszej niz 200.000 zi wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane
oraz zalgczy dowody okresSlajgce, ze ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane
nalezycie.

2. Ocena spelnienia tego warunku nastgpi na podstawie zlozonego wykazu uslug
wykonanych lub wykonywanych.

3. Wykonawca musi wykazac¢ prawo dysponowania minimum 5 placowkami na terenie
miasta Elblgga i 2 placowkami na terenie miasta Pasl¢ka. W tym celu wykonawca
przedstawi wykaz placéwek, w ktorych bedqg odbierane przesytki pocztowe w momencie
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ich nieodebrania przez adresata pod wskazanym na przesylce adresem wraz z informacjg

o podstawie dysponowania tymi placowkami.

Kazda placéwka wykonawcy musi spetniaé nizej wymienione warunki:

4.1 czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy przez minimum 6 godzin,

4.2 oznakowania w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwg bgdz logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na  jednostke
wykonawcy,

4.3 w przypadku usytuowania placowki w miejscu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg Ilub logo
wykonawcy,

4.4 musi by¢ dostosowana zgodnie z obowigzujqcymi przepisami i normami do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnoscig narzqdoéw ruchu.

Ocena spelnienia tego warunku nastgpi na podstawie zlozonego wykazu placowek

dostepnych wykonawcy ustug w celu wykonania zaméwienia wraz z informacjqg o

podstawie dysponowania tymi zasobami.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawey z udzialu w

post¢powaniu zamawiajacy bedzie zadal nastepujacych dokumentow:

3.1 Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

3.2 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia — wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
dotyczacej kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
firm oraz adresdw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach. O$wiadczenie wykonawcy

przekazujg zamawiajgcemu (w oryginale). Wzér o$wiadczenia zostanie zamieszczony wraz z

informacja.
4. Dodatkowe oswiadczenia i dokumenty wymagane przez zamawiajacego:
4.1 Formularz oferty.

4.2 Pelnomocnictwo/ pelnomocnictwa — jezeli dotyczy. Ztozone w formie oryginahu lub kopii

poswiadczonej przez notariusza, ustanawiajace osobg/ osoby do reprezentowania
wykonawcy.

VL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami, a takie

L

wskazanie sposob uprawnionych do porozumiewania sie 7 wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, jednakze w przypadku przestania dokumentu

faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej ma obowiazek potwierdzi¢
fakt ich otrzymania.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Pani Anna Andrearczyk — Dzial Organizacyjno — Administracyjny,
tel. + 48 55/23-76-742, fax + 48 55/23-76-799, pok. 202, pietro 2



godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek od godz. 7.30 — 15.30, sroda od godz.
7.30 — 16.30, pigtek od godz. 7.30 — 14.30,

W razie nieobecnosci ww. osoby:

e Pani Marzena Rogacka — Kierownik Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego

tel. + 48 55/23-76-751, fax + 48 55/23-76-799, pok. 201, II pigtro.
godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, czwartek od godz. 7.30 — 15.30, $roda od godz.
7.30 — 16.30, piatek od godz. 7.30 — 14.30.

VII. Termin zwiqgzania ofertq

L
2

30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2

9.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofert¢ na cate zamdwienie.

Oferte musi zawieraé:

1) wypeiony formularz oferty

2) dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z udzialu w postepowaniu

3) w przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie — pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, podpisane przez
wszystkich wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia, do
pelnomocnictwa nalezy dotaczy¢é dokumenty potwierdzajace, ze osoby podpisujace
pelnomocnictwo sg uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu danego
wykonawcy.

. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia, zamawiajacy zaleca wykorzystanie

formularzy przekazanych przez zamawiajacego.

. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng

trwalg i czytelng technika.

Oferte sklada si¢ w formie pisemnej.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe/ osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu wykonawcy, upowaznienie powinno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika z
dokumentow do niej zataczonych.

. Wszystkie dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatlu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg/ osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, za wyjatkiem dotaczonych do oferty pelnomocnictw

(upowaznien), ktére musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢é parafowane i datowane

wlasnorgeznie przez osobe/ osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

10. Opis sposobu ztozenia oferty:

Kompletng oferte nalezy umiesci¢ w kopercie i zaadresowaé na adres zamawiajgcego z napisem:
,,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i



Filii PUP w Pasteku”. Nie otwiera¢ przed ......... Koperta oprocz opisu j/w powinna zawierac
nazwe i adres wykonawcy.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce i termin sktadania ofert: Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu, ul. Saperow 24,
82-300 Elblag, pokdj nr 102, I pietro - sekretariat W przypadku ofert skladanych listownie
decyduje data i godzina wplywu do sekretariatu, w terminie do dnia 14.02.2019 r. do godz. 9.00.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiajacego w dniu 14.02.2019 r. 0 godz. 9.30 w
pokoju nr 202, II pigtro.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca okresla cen¢ za realizacje przedmiotu zamowienia, ktérg podaje w sposdb
przedstawiony w druku formularz ofertowy.

2. Wykonawca okresla rbwniez optate miesieczng za ustuge odbioru przesylek przeznaczonych do
nadania za okres $wiadczenia umownego.

3. Wartos¢ brutto calego zamoéwienia poz. 14 (tabela nr 14) - Formularza ofertowego bedzie
stanowila podstawe oceny ofert.

XL Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wyznaczyl nastepujagce kryteria oceny ofert:

Kryterium Znaczenie w %

Cena brutto zamowienia 100%

Sposob obliczenia oceny ofert:

Cena (brutto) oferty najnizszej
Cena - x 100 x 100 %
Cena (brutto) oferty badane;j

2. Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie
powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

3. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejsze;
oferty podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres




wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

5. Zamawiajacy zgodnie z trescig art. 1380 ust. 4 ustawy Pzp niezwlocznie po udzieleniu
zamOwienia zamiesci na stronie internetowej BIP adres: bip.elblag.up.gov.pl [miejsce gléwne/
aktualno$ci] informacje o wyborze oferty.

6. W razie nieudzielenia przedmiotowego zaméwienia zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na
stronie internetowej BIP adres: bip.elblag.up.gov.pl [miejsce glowne/aktualnosci] informacje o
nieudzieleniu zamowienia.

7. Decyzja zamawiajacego jest decyzjg ostateczng. Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej w Dziale VI ustawy Pzp.

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy poinformuje wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Na wezwanie zamawiajacego, wykonawca bedzie zobowigzany do zlozenia nastepujacych
dokumentow:
2.1 optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia, na jedno i wszystkie zdarzenia w wysokosci
sumy gwarancyjnej co najmniej 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krotszy niz okres realizacji zamo6wienia, wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nastepujacy bezposrednio po zakonczonym
okresie ubezpieczenia wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie zwiazanym z przedmiotem zaméwienia, przez caty okres
realizacji przedmiotu zamdwienia na ww. kwote, w przypadku posiadania ubezpieczenia na
okres krotszy, wykonawca zobowiazany jest do zawierania uméw ubezpieczenia w ww. zakresie
na nastgpny okres i przedlozenia zamawiajagcemu dokumentéw potwierdzajacych ten fakt na co
najmniej 7 dni przed uplywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem

zamawiajgcego do odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy. Suma
gwarancyjna nie podlega konsumpcji.

XIII. Istotne postanowienia umowy oraz zmiany w umowie
L. Istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do umowy

1. Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu i Filii PUP w Pasteku
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczania, dorgczaniu przesytek pocztowych paczek w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz dorgczanie Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesytek pocztowych
niedor¢czonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania,
wraz z ustugg codziennego odbioru przesylek pocztowych, zgodnie z wasciwymi przepisami.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, whasciwie przygotowywacé
przesylki do nadania oraz przygotowywaé zestawienia ilosciowe w przypadku przesylek nie
rejestrowanych 1 zestawienia z wyszczegdlnieniem adresatow, w przypadku przesytek
rejestrowanych:

a) zestawienie dla przesylek rejestrowanych jest prowadzone w postaci dwoch ksiazek przez:
PUP Elblag i Fili¢ PUP w Pasteku.

b) zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy / adresata przesyltki
pocztowej, wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajac



jednoczesnie rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny zamawiajacego (nadawcy).
Obowiagzek wlasciwego przygotowania przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien
cigzy na zamawiajacym. Zestawienia (w postaci ksiazek nadawczych) beda sporzadzane w 2
egzemplarzach — po jednym dla zamawiajacego 1 wykonawcy.

¢) Zamawiajgcy podczas wykonywania ustugi wymaga od wykonawey zachowania na przesyltce
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pocztowej czytelnych danych zamawiajacego i1 nie dopuszcza sytuacji, w wyniku ktérej na
przesyltce bedzie figurowal inny podmiot niz zamawiajacy. Przesytki musza by¢ nadawane
wylacznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia nadania oraz dorgczenia i
zwrotnego potwierdzenia odbioru wypelnionych przez zamawiajgcego. Zarowno koperta jak 1
ww. dokumentach 1 drukach muszg znajdowa¢ si¢ wylgcznie dane adresowe zamawiajacego.
Zamawiajacy musi na nich figurowa¢ jako nadawca.
Odbidr oraz nadawanie przesylek pocztowych bedzie nastepowacé z nastepujacych siedzib:
3.1 Powiatowego Urzgdu Pracy w Elblagu przy ul. Saperéw 24 — Punkt Informacji parter,
pokdj nr 2, w dni robocze od poniedziatku do piatku, od dnia 1 marca 2019 r. do dnia
29 lutego 2020 r., w godzinach 13.45 — 14.15;
3.2 Powiatowego Urzedu Pracy Filii PUP w Pasteku przy Placu Sw. Wojciecha 5 — od
poniedziatku do czwartku w dni robocze w godz. 14.15 - 14.45, w pigtki w godz. 14.00 — 14.30
w dni robocze, od dnia 1 marca 2019 r. do dnia 29 lutego 2020 r..
3.3 Dorgczanie przesylek listowych bedzie nastgpowato do siedziby zamawiajgcego w Elblagu
i Filii PUP w Past¢ku, w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 11.00, w okresie od
dnia 1 marca 2019 r. do dnia 29 lutego 2020 r.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ nadawac przesytki w stanie umozliwiajgcym wykonawcy
doreczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za przesylki po
przekazaniu ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.
W przypadku nieobecnosci adresata lub innych os6b uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym dostarczenie przesyiki bedzie sie odbywaé z uwzglednieniem warunkow i
termindéw do odbioru przesytki w okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa w tym zakresie. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady
okreslone w przepisach miedzynarodowych.
W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie sie odbywaé zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami Prawa pocztowego.
Za wykonanie ustugi zamawiajacy zaplaci kwot¢ wynikajaca z biezacych potrzeb
zamawiajgcego oraz cen ustug pocztowych $wiadczonych przez wykonawce. Rozliczenia
finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez wykonawce, zawierajaca w
szczegllnosci sume oplat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym
oraz za ushuge odbioru i dorgczenia lub zwrotu przesylek zamawiajacemu, stwierdzone na
podstawie dokumentéw zdawczo - odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.
Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez zamawiajacego przesylek zawarte sa w
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze
podane dane majg charakter szacunkowy a rozliczenie z wykonawca odbywato sie bedzie na
podstawie rzeczywistych ilosci wykonanych ustug w danym miesigcu kalendarzowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazywaé zamawiajacemu specyfikacje (zestawienie ilosci i
wartosci) nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesylek, nie pozniej do 7 — go dnia
nastepnego miesigca po miesigcu $wiadczenia ustugi.
Wykonawca co miesigc wystawi jedna faktur¢ na: Powiatowy Urzad Pracy ul. Saperow 24,
82 —300 Elblag, NIP: 578-26-08-266.
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11. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty prawidlowo tj.
zaakceptowane] przez zamawiajacego ilosci wartosci ustug pocztowych ujetych w wystawionej
fakturze. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
zamawiajgcego.

12. Wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie zwigzanym z przedmiotem zamowienia, przez caly okres realizacji przedmiotu
zamOwienia na kwot¢ minimum 250.000 zt. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres
krotszy niz okres realizacji zamdéwienia, wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umow
ubezpieczenia w ww. zakresie na kolejny okres nastepujacy bezposrednio po zakonczonym
okresie ubezpieczenia i przedlozenia zamawiajacemu dokumentow potwierdzajacych ten fakt
na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem
prawa zamawiajgcego do odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.

13. Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ dos$wiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidlowa realizacje zamoéwienia. Osoby
wykonujgce przedmiot zamoéwienia powinny mie¢ pisemne zobowigzanie do przestrzegania
przepisow w zakresie tajemnicy pocztowej oraz przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony
danych osobowych oraz obowigzujacych w tym zakresie procedur wewnetrznych wykonawcy.

14. Wykonawca przez okres wykonywania umowy jest zobowigzany do:

a) dysponowania minimum 5 placowkami na terenie miasta Elblaga i 2 na terenie miasta
Pasteka, przy czym kazda placowka wykonawcy musi spetniaé nizej wymienione warunki:
- by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy przez minimum 6 godzin dziennie,

- by¢ oznakowana w sposéb widoczny ..szyldem” z nazwg badz logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke wykonawcy,

- w przypadku usytuowania placowki w miejscu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w spos6b widoczny nazwa lub logo wykonawcy,

- by¢ dostoswana zgodnie z obowiazujacymi przepisami i normami do potrzeb z
niepelnosprawnoscig narzadow ruchu.

b) Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez zamawiajacego placowek wykonawcy w zakresie spelnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu. Zmiana dotyczaca zmiany miejsc odbioru przesylek
wskazanych w ofercie wykonawcy, wymaga pisemnego uzgodnienia z zamawiajacym.

II. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany zawartej umowy:

1. Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania umowy
moga ulec zmianie w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powickszonej o podatek od towardw i
ustug wedlug stawki obowiazujacej na dziehi wystawienia faktury VAT

2. Miesigezna stawka za $wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze
ulec zmianie w przypadku:
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a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w

trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powickszonej o podatek od towardow i
ushug wedtug stawki obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

Ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
wykonawey bedg nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
obowigzek wowczas stosowal wzgledem zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla
ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

W przypadku zaistnienia sytuacji o ktdrych mowa w ust. 1-2 wykonawca powiadomi
zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 1-2 wymagaja zgody
zamawiajgcego oraz podpisanego przez obie strony pisemnego ancksu pod rygorem
niewaznosci.

W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma p prawo
wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec
okresu rozliczeniowego.

W przypadku wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia okreslonego w
umowie w terminie wezeSniejszym niz termin obowiazywania umowy, zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia zakresu zamowienia w celu zabezpieczenia ciagtosci
realizacji przedmiotowego zadania.

X1V, Informacja o mozliwosci zwiekszania zamowienia

W przypadku wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zamowienia okreslonego w
umowie w terminie wezesniejszym niz termin obowiazywania umowy, zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zwigkszenia zakresu zaméwienia w celu zabezpieczenia ciaglodci realizacji
przedmiotowego zadania.

XV. Zalgczniki do ogloszenia

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie — zatacznik nr 1 do oferty

3. Oswiadczenie — zalacznik nr 2 do oferty (zalgcznik bedzie zamieszczony przez
zamawiajgcego na stronie BIP po otwarciu ofert)

4. Wykaz placowek dostgpnych wykonawcy ustug w celu wykonania zaméwienia wraz z
informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami — zatacznik nr 3 do oferty

5.

Doswiadczenie — wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug — zalacznik nr 4 do oferty.




